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OVODAI HAZIREND

Bevezeto

Jogszabalyi hattér

A hézirend legfontosabb szabalyait nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. Torvény,
valamint a 20/2012. a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szol6 EMMI rendelet hatdrozza meg.

A hazirend célja és feladata

A nemzeti koznevelési torvény eldirdsa értelmében az ovoda életével kapcsolatos
egyes kérdéseket a Hazirendben kell szabalyozni.

A Hézirend fogalmazza meg a mikodoképesség feltételeit annak érdekében, hogy a
gyermekek jol érezzék magukat az Ovodéban, képességeiknek megfelelden
fejlodhessenek, korszerli nevelésben részesiiljenek.

A Hézirend eldirasai az 6vodas gyermekekre, a dolgozdkra és a gyermekek sziileire
vonatkoznak, annak betartasa mindannyiuk kotelessége.

A Hazirend kialakitasaban, aktualis modositasaban és betartasanak ellendrzésében a
nevelOtestiilet vesz részt, a sziildi szervezet véleményét, észrevételeit figyelembe véve.
A Hazirend a gyermekek érdekében olyan szabalyokat is rogzit, amelyek az ovodai
hagyomanyok 6rzését szolgaljak és ez altal a szellemi és lelki gyarapodast is segitik.

A Hazirend az 6voda belsé életét szabalyozza, tehat hatalyos az 6voda teljes teriiletén,
az 6voda altal szervezett foglalkozasokon és a pedagogiai programban meghatarozott
6vodan kiviili rendezvényeken is.

A Hézirend elolvashat6 az 6voda hirdetétablajan, az intézmény weboldaléan.

A gyermek kotelességei, jogai

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szamara biztositani fizikai és lelki er@szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi
és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo biintetésnek vagy
banasmodnak.

A gyermeknek joga, hogy:

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megteleld nevelésben részesiiljon,

a nevelési intézményben biztonsagban €s egészséges kornyezetben neveljék, ovodai
¢letrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetdség

biztositasaval ¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,
hitoktatasban vegyen részt,

személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatisahoz valo

jogéat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez vald
jogat az intézmény tiszteletben tartsdk, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és
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tarsai, az intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a miivelddéshez valod
jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

e allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban — kiilonleges
gondozasban, rehabilitdcios célu ellatasban — részesiiljon, €s életkoratol fiiggetleniil a
pedagogiai szakszolgalat intézmény¢hez forduljon segitségért,

e csaladja anyagi helyzetétol fliggéen, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben
kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon, tovabba, hogy
részben vagy egészben mentesiiljon a torvényben meghatarozott, a gyermekeket terheld
koltségek megfizetése aldl, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének
halasztaséara vagy a részletekben valo fizetésre,

e joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és sziirésben részesiiljon.

A gyermek jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.

A gyermek kotelessége, hogy:

e betartsa az 6vodai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

e tartsa tiszteletben tarsait, az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait, és emberi
méltosagukat, jogaikat ne sértse,

e részt vegyen a kotelez6 foglalkozasokon,

e az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, a nevelés soran hasznalt eszkozoket, védje
az 6voda felszereléseit, létesitményeit,

e aktivan vegyen részt intézményiink hagyomanyainak apolasaban ¢s tovabbfejlesztésében.

A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkozo eloirasok
A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az dvodat.

Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl
valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit.
A megbetegedett gyermek hazavitelérdl a sziilé gondoskodik.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az Ovodat, részt vehet a
foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazoladsnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos idOtartamat is.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha
e a sziild eldzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az
ovodaba,
e agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
e a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Az igazolast a mulasztast kdvetd napon, de legkésébb 5 nevelési napon beliil az 6vondnek
kell atadni.
A sziil6 egy tanévben Osszesen 5 napot igazolhat.
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Indokolt esetben a sziil6 el6zetesen, irasban kérhet engedélyt a tavolmaradasra, évenként 5
napra az 6vonoétdl, hosszabb idétartamra az intézményvezet6tol. A kérvényt legalabb 3 nappal
a hidnyzas megkezdése eldtt kell benytjtani. Tavol maradni csak az engedély megszerzése
utan lehet.

Ha a gyermek tdvolmaradéasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Az intézményvezetd kotelessége a csaladi potlék folydsitasanak —sziineteltetését
kezdeményezni, ha az igazolatlan mulasztds eléri a 20 6vodai nevelési napot, a sziild
lakohelye szerint illetékes kormanyhivatal csalddtamogatasi feladatokat ellatd szervezeti
egységeénél.

Ezt megeldzden, 5 igazolatlan 6vodai nevelési nap utan tajékoztatnia kell a sziilot errdl a
tényrdl, és arrdl, hogy a 20 igazolatlan ¢vodai nevelési nap milyen jogkdvetkezményekkel jar.

Etkezési téritési dij

Az étkezési téritési dijat havonta utdlag, az eseménynaptarban meghatdrozott napokon
atutalassal, vagy személyesen a gazdasagi irodaban kell befizetni.

Ingyenes étkezésre jogosultak: a tartos betegségben szenvedd gyermekek, a harom vagy tobb
gyermekes csalddok gyermekei, a gyermekvédelmi tdmogatdsban részesiild gyermekek,
illetve azok, akiknek csaladjaban az egy fére jutod havi jovedelem nem haladja meg a kotelez6
legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositdsi ¢és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének 130%-4at.

Az igazolasokat, illetve a nyilatkozatokat januarban és szeptemberben, illetve beiratkozaskor
kell leadni az iskolatitkarnak.

A kedvezményt az igazolas megléte alapjan tudjuk biztositani.

Az o6vodakban a gyermekek napi egyszeri (tizoérai), kétszeri (tizorai, ebéd) vagy haromszori
étkezésben (tizorai, ebéd, uzsonna) részesiilhetnek. A diétas étkezés igénylését évente
felmérjiik, szakorvosi javaslat alapjan a fenntarté és a f6z6konyha lehetdségeihez igazodva
egyedi elbiralas alapjan biztositjuk.

A gyermek hidnyzéasakor, amennyiben nem veszik igénybe az étkezést, €s telefonon vagy
személyesen 9 oOraig ezt bejelentik, akkor moédositani tudunk a kovetkezd napra esedékes
rendelésen.

Amennyiben a hidnyzast kovetden nem érkezik bejelentés, az étkezést lemondjuk.

Az 6vodai munkarend

Az dvodai nevelési év szeptember 01-t61 a kovetkezé év augusztus 31-ig tart.

A tanulasi tevékenységet szeptember 01-t6] a kdvetkezd év majus 31-ig szervezziik. Nyaron
szabadidds tevékenység keretében foglalkozunk a gyermekekkel.

Az 6vodaépiilet munkanapokon 6%°—17% 6raig tart nyitva, munkasziineti, pihend-, ill.
{innepnapokon 6vodai ellatast nem szerveziink. Az egyes csoportok reggel 6%°—7% és délutan
16%0—17% ra kozott 1épesézetesen nyitnak és zarnak.
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Az egész napos Ovodai ellatast igénylo gyermekek a teljes nyitva tartasig, a napkozis
ellatisban nem részesiilok 11%%-ig tartozkodhatnak az 6vodaban. Javasoljuk, hogy az
ovodaban eltoltott id6 ne haladja meg a napi 10 orat.

Az 6vodai napirendet gy alakitjuk ki, hogy a sziilok a déleldtti €s délutani tevékenységek
zavarasa nélkiil hozhassak, ill. vihessék haza gyermekiiket.

Csoportjaink napirendje a gyermekek életkorahoz igazodik. Az egyes csoportok napirendjérél
az oltozokben elhelyezett faliijsagokon tdjékozodhatnak. A gyermek egyediil csak a sziild
felelOsségére, €s irasbeli kérésére tavozhat az 6vodabol.

Nevelési évenként — a torvényi rendelkezésnek megfelelden — 6t alkalommal tartunk nevelés
nélkiili munkanapot tovabbképzések és értekezletek megtartasa érdekében.

A nevelés nélkiili munkanapokon a sziilok igényének megfeleléen az 6voda feliigyeletet
biztosit. A sziilok minden esetben alairasukkal igazoljak, hogy igénylik-e az O&vodai
elhelyezést.

A nyari id6szakban az 6voda 2 hét sziinetet tart. Szorgalmazzuk, hogy a gyermek legalabb két
hetet a csaladjaval toltson. A tovabbi iddszakban lehetdvé tessziik a gyermek elhelyezését az
ovodaban.

A nyari szlinet idépontjardl minden évben februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.

Az oOvodadban az iinnepek, rendezvények, események sorat és modjat, valamint a
foglalkozasok napi -, heti munkarendjét az 6vodai nevelési program és az éves programterv
szerint szervezziik.

Ovodaba érkezés

Gyermek csak kisérettel johet az 6vodaba ¢€s csak kisérettel mehet ki.

Gyermeket csak a sziild irasbeli engedélye alapjan vihet ki megbizott személy az épiiletbdl.
Hivatalos hatarozat hidnydban nem 4ll modunkban barmelyik sziil6td] megtagadni a gyermek
hazavitelét.

A biztonsag érdekében kérjiik, hogy az 6vodaba érkezéskor a sziild a gyermekét minden
esetben személyesen adja at az 6vondnek, vagy a dajkanak. Feleldsséget csak az ily mddon

érkezett gyermekért tudunk véllalni.

Kérjiik, hogy a gyermekekkel 8%-ig (a tizérai kezdetéig) érjenek be az 6vodaba. Amennyiben
ez valamilyen okbol nem lehetséges, sziveskedjenek egyeztetni az 6vodapedagogussal.

9 ora utan a kaput a gyermekek biztonsaga érdekében bezarjuk.

Ovodai foglalkozasok rendje

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes dvodai életet magaban foglald
foglalkozasok keretében folyik, oly modon, hogy a teljes nyitva tartds ideje alatt a
gyermekekkel minden csoportban lehetéleg 6vodapedagogus foglalkozik.

Kérjiik a kedves sziiloket, hogy az 6vodapedagdgusokat se a gyermekkel kapcsolatban, se
maganjellegii beszélgetésre, se telefonhivasra ne vonjak el a gyermekcsoporttol.
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Személyes megbeszélésre a fogadoodrakon, illetve eldzetes egyeztetés alapjan van lehetdség.

Ovodank életét {innepeink és hagyomanyaink szinesitik. Ezen alkalmak a sziilék szamara
nyitottak.

Az ovodapedagdgusok a nevelési terv teljesiilése, a nevelémunka eldsegitése érdekében
csoportjaik szamara kirandulast szervezhetnek.
A kirandulas céljat és idejét az éves munkatervben hatarozzuk meg.

Az 6vodaban az ovodavezetdvel egyeztetve lehet egyéb foglalkozasokat tartani, a sziil6k
igényeinek figyelembe vételével, a munkatervben rogzitettek szerint (pl. néptanc,
szakszolgalat foglalkozasai). Az egyéb foglalkozdsokon 6vodapedagogus is részt vesz.

Az 6vodaban barmilyen rendezvényt csak az intézményvezetd eldzetes engedélyével lehet
szervezni. A rendezvény ideje alatt a feliigyeletrdl, az épiilet allagmegdvasardl a rendezvény
szervezOje gondoskodik, azért anyagi €s erkolcsi feleldsséggel tartozik.

Tajékoztatas
A gyermek viselkedésérdl, fejlodésérdl, az esetleges problémakrol az évodapedagdgus adhat

tajékoztatast.

Az 6vodavezetd és az 6vodapedagdgusok szivesen allnak a sziilok rendelkezésére a fogado
orakon, illetve eldre egyeztetett idépontban.

Az o6voda eseményeirdl a kihelyezett hirdet6tablak és a kozdségi portalunk segitségével
tajékozodhatnak.
Kérjiik ezek folyamatos figyelemmel kisérését.

A sziiléknek lehetdséget biztositunk arra, hogy a megfeleld forumokon javaslatokkal,
otletekkel segitsék a pedagdgiai munkat.

Az 6vodaban csak az intézmény értékrendjének megfeleld, az 6vodai élettel, az egészséges
¢letmoddal, kornyezetvédelemmel, kozéleti-, illetve kulturdlis tevékenységgel Osszefliggd

hirdetmény tehetd ki.

Reklamtevékenység csak az intézményvezetd engedélyével torténhet. Csak az intézmény
pecsétjével ellatott, az intézményvezetd altal engedélyezett plakat keriilhet elhelyezésre.

A gyermekek egészségének, testi épségének megorzését szolgalo
védo-0vo szabalyok

Kérjiik a sziiloket, hogy csak egészséges gyermekiiket hozzak be az 6vodaba!
A gyermek betegségének gyanlja esetén az O6vond kezdeményezheti az orvosi vizsgalat
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elvégzését.

Az 6vodéaban gyogyszer nem adhat6 a gyermekeknek. Az 6vodai nevelés keretében nincsenek
meg a kozegészségligyl €s biztonsagi feltételei a gyogyszeradagolasnak, tarolasnak, ezért a
szilo ez iranya kérését nem tudjuk teljesiteni (kivéve az asztma kezelésére szolgald pipa
hasznalatat).

Az dvodaban tortént megbetegedésrol, balesetrdl a legrovidebb idon beliil értesitjiik a sziilot.
A szilil6 megérkezéséig a gyermek elkiilonitését, ellatasat, nyugodt koriilmények biztositasat
az 6vonok, dajkédk megszervezik.

Fokozott figyelmet forditunk a gyermekek védelmére, gondozott, biztonsagot nyujtd évodai
kornyezetére, testi, lelki egészségére.

A fejtetvesség megeldzése — megallapitasa — érdekében forditsanak fokozott gondot a haj
tisztantartdsara! Fejtetvesség esetén tajékoztatjuk az ¢érintett szilét a kiilsé fertdzés
kezelésének menetérdl. A gyermek az 6vodat mindaddig nem latogathatja, amig a fertézés
minden tlinete meg nem sziint, és csak a védond altal kiadott igazolassal térhet vissza a
kozosségbe.

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében az oOvodapedagdégusok a gyermekeket
¢letkoruknak megfeleld balesetvédelmi oktatasban részesitik. A veszélyforrasokra minden
esetben felhivjuk a gyermekek figyelmét.

Az intézményben, valamint az intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett
rendezvényeken alkohol- és dohanytermék nem fogyaszthato.

A gyermekek rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat gyermekorvos és védond
biztositja. Az SZMSZ-ben meghatarozott médon végzik a szliréseket.

Az 6vodaban barmely teriiletet érinté szakorvosi vizsgalathoz a sziild irasbeli engedélye
sziikséges.

Az ovodai helyiségek, berendezési targyak hasznalatanak rendje,
kornyezettudatos hasznalat

A gyermekeknek, dolgozoknak joga és kotelessége az intézmény valamennyi helyiségét,
létesitményét rendeltetésszerlien, balesetmentesen hasznalni, fokozottan ligyelve a rendre,
tisztasagra.

Az udvaron a gyermekek csak felnétt feliigyelettel tartozkodhatnak.

Rendezvényeinken a nem évodankba jard gyermekekért sziileik a feleldsek.

A sziil6k az dvoda létesitményeit, helyiségeit csak az 6vodavezetd engedélyével hasznalhatjak
a csoportszobak higiénidjanak megtartasaval.

Az 6voda teriiletére jarmiivel behajtani csak intézményvezetdi engedéllyel szabad.

Az intézmény teriiletén €s annak 5 méteres korzetében dohanyozni €s szeszes italt fogyasztani
tilos.

Minden gyermektdl és dolgozotdl elvarjuk a kornyezettudatos magatartast. (A tiszta
papirhulladék szelektiv gylijtését, a vizcsap elzardsat és a villany lekapcsolasat a foglalkozas
végén, valamint az 6voda udvaran, folyos6jan és termeiben taldlhaté ndovények védelmét.)
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A gyermekek jutalmazasa

A gyermeket a tdle elvarhatonal jobb teljesitményéért jutalomban részesitjiik.
A jutalom elsdsorban dicséretet jelent.
A dicséretet a sziil6 tudomasara hozzuk.

Elvart viselkedési szabalyok, eloirasok

Az egyhaz tanitasaval osszefiiggo viselkedési és megjelenési szabalyok

Az intézmény szellemiségébdl adéddan a gyermekek, dolgozok viselkedésének,
megjelenésének, minden megnyilvanulasdnak az intézmény értékrendjét kell tiikkroznie.

Katolikus intézményiink 6voddjadba az jarhat, aki elfogadja és tiszteletben tartja elveinket,
vallasos nevelési programjainkat.

Ovodasainkat arra neveljiik, hogy

e tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
fogadjak el és szeressék egymast,
tudjanak alkalmazkodni,
legyenek képesek kifejezni magukat.

A durvasag, erdszak, csunya beszéd, hangoskodas nem fér 6ssze elveinkkel.

Torekvéseink sikere érdekében kérjiik a sziildket, hogy otthon is ezeket az elveket erdsitsék
gyermekeikben.

A munkatervben meghatarozott modon emlékeziink meg az egyhazi tinnepekrol, jeles magyar
szentekrol.

A gyermek megjelenése

A gyermek Oltozete és hajviselete mindig legyen tiszta, gondozott, tilzasoktél mentes,
alkalomhoz 1l16.

A gyermekek részére a szabad mozgast, jatékot lehetévé tevo kényelmes, konnyen kezelhetd
ruhazat viselését javasoljuk. A sziild segitse el gyermeke kozosségbe torténd befogadasat
azzal, hogy tisztan, apoltan hozza 6vodaba. A gyermek altal viselt minden ruhadarabot kérjiik
jellel vagy névvel ellatni. Ennek hidnyaban a ruhdk elcseréléséért feleldsséget nem tudunk
vallalni.

Hetente kell a sziillonek az agynemiihuzatot, pizsamat hazavinni, kitisztitani és hétfore
visszahozni. A fogapolasi szerek fertOtlenitését az dvoda végzi, a fogkefék cseréjét kéthavonta
javasoljuk. A testapolasi és egyéb felszereléseket a gyermek részére az dvoda biztositja.

Célszerlinek tartjuk - foként kiscsoportban - a tartalék valtéruha elhelyezését a gyermek
0ltozoszekrényében. A gyermek egyéb felszerelését ugyanitt helyezheti el. Az dvoda
tulajdonat képezd kdlcsonzott ruhanemiit masnap tisztan kérjiik visszahozni.
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Ovoddinkban tinnepek alkalmaval iinnepi ruhdzat a kivanatos oltozék gyerekektdl és
felnéttektdl egyarant.

Viselkedés

Az intézmény épiileteit, helyiségeit rendeltetésiknek megfeleléen kell hasznalni. Az 6voda
helyiségeinek hasznaloi feleldsek:
e az intézmény tulajdondnak megovasaért, védelméeért,
e az 6voda rendjének, tisztasdganak megOrzéséért,
e atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabdlyok betartasaért,
e az intézmény szervezeti és muikodési szabéalyzataban, valamint a hdzirendben
megfogalmazott eldirasok betartasaért.

Az 6vodaba jarashoz nem sziikséges dolgok behozatala

A gyermek az 6vodaba jarashoz nem sziikséges dolgokat csak akkor hozhat magéval, ha azt
sziil6je az 6vodapedagogussal eldre megbeszéli.

Amennyiben a gyermek elézetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az évodaba jarashoz
nem sziikséges dolgot, azt az 6lt6z6ben kell elhelyezni.

Az O6vodédba a tobbiekre nézve veszélyes targyat, jatékot (pl. szird, vagoeszkozt,
tlizszerszamot) behozni tilos!

A sziil6 feladata és kotelessége naponta meggy6zddni arrol, hogy gyermeke hozott-e magéval
ilyen targyat.

Balesetveszély miatt a gyermekek nem viselhetnek az 6vodaban ékszereket.

Az 6voda biztositja a gyermek fejlesztéséhez sziikséges jatékokat, fejlesztd eszkozoket, ezért
azok otthonro6l valé behozatala nem sziikséges.

Az 6vodaba behozott targyakért, az azokban bekovetkezett karért az intézmény nem vallal
feleldsséget.

Internetes kozosségi portalok, egyéb webhelyek

Az iskola tanuloi és dolgozdéi szamara tilos az internetes kozdsségi portalok vagy egyéb
webhelyek nyilvanosan elérheté oldalain az intézményt, a tanarokat, dolgozokat vagy
gyermeket sértd, megalazo bejegyzések kozzététele.

Az intézmény nevében internetes kozosségi csoportok miikodése csak az igazgatod eldzetes
engedélyével és folyamatos hozzaférésének biztositasaval lehetséges.
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Kartérités

Az intézmény a gyermeknek az &vodai elhelyezéssel Osszefiiggésben okozott karért
vétkességére tekintet nélkil, teljes mértékben felel. A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell
alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy az intézmény feleldssége aldl csak akkor mentesiil, ha
bizonyitja, hogy a kart a mikodési korén kiviil esé elharithatatlan ok idézte eld. Nem kell
megtériteni a kart, ha azt a karosult elharithatatlan magatartasa okozta.
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ISKOLAI HAZIREND

Bevezeto

Jogszabalyi hattér

A hazirend legfontosabb szabdlyait a nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. Torvény,
valamint a 20/2012. (VIIL. 31.) a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szol6 EMMI rendelet hatdrozza meg.

A hazirend célja és feladata

A hazirend allapitja meg az intézményben a tanul6di kotelességek €s jogok gyakorlasaval, az
intézmény munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirend szabalyainak megtartdsa az intézmény minden tanul6jara és dolgozojara kotelezo.

A nevelési-oktatési intézmény hdzirendjében kell szabalyozni

a gyermek, tanuld tdvolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo
el6irasokat,

az allami fenntartasti nevelési-oktatasi intézmények kivételével a téritési dij, tandij
befizetésére, visszafizetésére vonatkozd rendelkezéseket, tovabba a tanuld altal
eldallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkoz6 dijazas szabalyait,

a szocialis 0sztondij, a szocialis timogatas megallapitasanak és felosztasanak elveit, a
nem alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatas elvét, az elosztas rendjét,

a tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanuldk rendszeres tajékoztatdsdnak rendjét és
formait,

a gyermekek, tanulok jutalmazasanak elveit €s formait,

a fegyelmezd intézkedések formait €s alkalmazasanak elveit,

elektronikus napld hasznélata esetén a sziild részérdl torténd hozzaférés modjat,

a tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idejét, az osztalyozé vizsgara jelentkezés modjat
¢s hataridejét,

a tankonyvellatas iskolan beliili szabalyait.

Mindezeken tal az iskola hazirendje allapitja meg:

a tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a fOétkezésre biztositott
hosszabb sziinet iddtartamat, a csengetési rendet,

az iskolai tanul6i munkarendet,

a tanodrai és egyéb foglalkozéasok rendjét,

a tanulok tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi kérdéseket,

az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei €s az iskoldhoz tartozo teriiletek
hasznalatdnak rendjét, figyelembe véve a kornyezettudatos hasznalatra vonatkozé
szabalyokat,

az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan,
kiviili rendezvényeken elvart tanul6i magatartast,

a mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikaciés eszkdz tandrai és egyéb
foglalkozasokon val6 haszndlatanak szabélyait,



. blintetdjogi ¢és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozd, pedagogus vagy a koznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen irdnyuld, a koznevelési intézménnyel
jogviszonyban allé tanuld részérdl elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd
cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elveit és az alkalmazando
intézkedéseket.

A tanulo kotelességei
A tanulok altalanos kotelességeit a kozoktatasi torvény 46. § (1) (2) tartalmazza.

A tanul6 kotelessége, hogy:

e részt vegyen a kotelez6 és a valasztott, tovabba az egyéb foglalkozasokon,

e cleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének,

o ¢letkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagdgus
feliigyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett - a hazirendben meghatarozottak szerint -
kozremiikddjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben
tartdsdban, a tanitdsi oOrdk, egyéb foglalkozasok, rendezvények eldkészitésében,
lezarasaban,

e megtartsa az iskolai tanorai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az iskoldhoz
tartozo teriiletek hasznalati rendjét, az iskola szabalyzatainak el6irasait,

e Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziild hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészségiigyi szlirdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat
veédd ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellatdo pedagdgusnak vagy
mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

e meglrizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a radbizott vagy az oktatas soran
hasznalt eszk6zoket, Ovja az iskola létesitményeit, felszereléseit,

e az iskola vezet6i, pedagogusai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tantisitson irdntuk, segitse rdszorul6 tanuldtérsait,

e megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

tovabba:

e részt vegyen tanulmanyi versenyen, ha a szaktanar erre kijeldli (a tanulé nem kdotelezhetd
nevezési dij fizetésére),

e részt vegyen az iskolai edzéseken €s az iskolat érintd sportversenyeken, ha a testneveld
tandr erre kijel6li (a tanuld nem kotelezhetd nevezési dij fizetésére),

e hogy érdemjegyei naprakészen vezethetOk legyenek, ellendrz6jét minden nap hozza
magaval és azt a tanar kérésére adja at,

e biztositsa a tanuldshoz sziikséges kiilso feltételeket: csend, rend, fegyelem,

e a tanuladshoz sziikséges felszerelést (pl.: tankonyv, fiizet, tornaruha) feltétleniil hozza
magaval,

e aktivan vegyen részt intézményiink hagyomanyainak apoldsidban €s tovabbfejlesztésében.
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A tanulo jogai

A tanulok altalanos jogait a kdzoktatasi torvény 46.§ (3) tartalmazza. E jogok gyakorlasanak
bizonyos kérdéseit a hazirend tartalmazza.

Az iskola tanul6jaként joga:

o képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben ¢és oktatasban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve tovabbtanuljon, tovabba alapfoku
miivészetoktatdsban vegyen részt tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

e az iskoldban biztonsagban ¢és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, iskolai
tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgéas beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetdség biztositasaval ¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

e hittanoktatasban vegyen részt,

o személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz valo
jogéat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez valo
jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti
a sajat és tarsai, a nevelési-oktatdsi intézmény alkalmazottai egészségét, testi €pségét,
valamint a miivelddéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését,
fenntartasat,

e Allapotanak, személyes adottsdgdnak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban - kiilonleges
gondozasban, rehabilitacids célu ellatdsban - részesiiljon, és életkoratdl fliggetleniil a
pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

e az oktatési jogok biztosdhoz forduljon.

e A gyermek, tanuld joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi
helyzetétdl fiiggden, kiilon jogszabdlyban meghatdrozott esetekben kérelmére
téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tanszerelldtdsban részesiiljon, tovabba,
hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e torvényben meghatarozott, a gyermekeket,
tanulokat terheld koltségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztisara vagy a részletekben valo fizetésre.

e A koznevelés nappali rendszerll iskolai oktatdsdban az allam biztositja, hogy a tanulo
szamdra a tankOnyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre.

A tanul6 joga kiilonosen, hogy:

e valasszon a pedagogiai program keretei kozott a valaszthatd tantargyak, foglalkozasok,
tovabba pedagdgusok koziil,

e igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola 1étesitményeit és az
iskolai konyvtari szolgaltatast, lelki, testi és értelmi fejlodését eldsegitd védelemben
részesiiljon a koznevelési intézmény altal biztositott szamitogépeken vald internet-
hozzaférés soran,

e rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

e hozzijusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges informdaciokhoz, tajékoztassdk a jogai
gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol,

e részt vegyen a didkkorok munkdjdban, €s kezdeményezze azok létrehozasat, tagja legyen
iskolai, miivelddési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- €s mas koroknek,
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e az emberi méltosag tiszteletben tartasdval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkajarol, az iskola mikodésérol,

e tovabba tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e
korben javaslatot tegyen,

e tovabba kérdést intézzen az iskola, vezetéihez, pedagdgusaihoz, az iskolaszékhez, a
diakdnkormanyzathoz, és arra legkésébb a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil -
az iskolasz¢€ktdl a tizendtddik napot kdvetd elsd tilésen - érdemi valaszt kapjon,

e vallasi, vilagnézeti vagy mas meggydzOodését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorldsa nem {itk6zik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz valo
joganak gyakorlasat,

e jogszabalyban meghatdrozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt 1étesitsen,

e jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatdrozottak szerint - eljardst inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

e személyesen vagy képviselOi itjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen
az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

o kérje a foglalkozdsokon valo részvétel aldli felmentését,

o kérelmére - jogszabalyban meghatarozott eljards szerint - fiiggetlen vizsgabizottsag elott
adjon szamot tudasarol,

e kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe,

o valaszto és valaszthato legyen a didkképviseletbe,

o a didkkozosség képviseldjehez fordulhasson érdekképviseletért, tovabbd e torvényben
meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvosléasat,

e kérelmére, indokolt esetben szocidlis Osztondijban, szocidlis tdmogatasban részesiiljon,
amennyiben ilyen jellegli timogatasra a fedezet a koltségvetésben rendelkezésre all.

A tanulo jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.
Tovabba:

e Szilei igénye alapjan biztositjuk szdmaéra a napkozibe, tanulészobaba vald felvételt.
Ehhez az el6z6 tanév majus végéig, irasban kell jelentkezni. A tanuld szamara sziilei év
kozben is kérhetnek tanuldszobai €s napkozis felvételt. A kérelmet irdsban kell benytjtani
az iskola igazgatdjanak.

e A csoportbontasokrol a tanév végén, legkésdbb az elsd tanitdsi héten az osztalyfonok
tajekoztat.

e Részt vehet az iskoldban folyd hitoktatasban. A kiilonboz6 felekezetek altal tartott
hittanorak 1dépontjardl és helyszinérdl a hitoktato tajékoztat.

e Tanulmanyait, személyét ¢érintd6 kérdésekrél barmikor tajékoztatast kaphat az
osztalyfonokétdl, a szaktanaraitol.

e A témazar6 dolgozatok idOpontjat egy héttel elobb k6zolni kell. Egy nap legfeljebb két
témazaro dolgozat irattathat6. Az irdsbeli dolgozatokat kijavitva egy héten, rendkiviili
esetben két héten beliil ki kell adni.

e Iskolankban a gyermeki jogok érvényesiilésének biztosa a didkkozosséget segitd felnott.
Ha a tanuldt jogainak gyakorlasdban sérelem éri, elsOsorban az osztalyfénokéhez,
masodsorban a didkk6zosséget segitd felndtthoz, harmadsorban az iskola igazgatdjdhoz
fordulhat.
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e Az iskola a tanuld6 kérelmére diakigazolvany kiadasat kezdeményezi a KIR
adatkezeldjénél.

Tanuléi jogviszonyon alapulé jogok gyakorlasa

A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan keletkezik. A tanuldi jogviszony altalaban a
beiratds napjan jon létre. A tanul6 a tanuloi jogviszonyon alapuld jogait ettdl az idéponttdl
kezdve gyakorolhatja.

Az elsO osztalyosok tanuléi jogviszonyon alapuld jogaik gyakorldsat csak az elsé tanév
megkezdésekor kezdhetik meg.

Sorsolas szabalyai

Ha az iskola vezetdje valamennyi tanul6 elsé évfolyamra torténd felvételi kérelmét helyhiany
miatt nem tudja teljesiteni, azaz tobb a jelentkezési kérelem, mint a betdlthetd hely, akkor a
felvételrdl sorsolas ttjan dont, feltéve, hogy minden jelentkezett a katolikus értékrend
szerint él.

Sorsolas nélkiil is felvessziik azokat a gyermekeket, akiknek csalddja elfogadja a katolikus
értékrendet és testvére az intézmény tanuloja.

A sorsolas menete:

- bizottsag létrehozasa,

- ¢rintett sziil0k meghivésa, tdjékoztatdsa,

- nyilvanos sorsolason a jelenlévok el6tt a gyermekek nevét tartalmazo lap elhelyezése
kiilon-kiilon zart boritékba, majd urnéba,

- a szilék koziil egy onként jelentkezd, ennek hianyaban a bizottsag egy tagja az
urnébdl egy boritékot kiemel, majd felolvassa a gyermek nevét.

A fennmaradt helyek betdltése a kihuzas sorrendjében torténik. A soroslasrol jegyzokonyv
késziil.

Az igazgatd a felvételr6l vagy annak elutasitasarol hatarozat formdjaban dont. A sziiloket
irasban kiértesiti.

A jogorvoslat rendje a jogszabalyban meghatarozottak szerint torténik.

A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, Kkésésének
igazolasara vonatkozo eléirasok

A beteg tanul6 az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt. Ha a pedagdgus megitélése szerint a tanuld beteg, gondoskodik a tobbi tanulotol
vald elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén beliil értesiti a tanuld sziileit. Azt, hogy a
tanuld ismét egészséges ¢és latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt, részt vehet a
foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos idOtartamat is.

rrrrrr

kell. Az igazoladst a mulasztast kdveté napon, de legkésdbb 5 tanitdsi napon belill az
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osztalyfonoknek kell atadni.
A sziild egy tanévben Osszesen 5 napot igazolhat, az ellenérzé megfelelé rovataba
bejegyezve, alairasaval hitelesitve.

Indokolt esetben a sziild irdsban kérhet engedélyt a tdvolmaradasra, évenként 5 napra az
osztalyfonoktdl, hosszabb iddtartamra az intézményvezet6tol. A kérvényt legalabb 3 nappal a
hidnyzas megkezdése eldtt kell benyujtani. Tavol maradni csak az engedély megszerzése utan
lehet. A hidnyzasra a tanulé maximum egy hétig hivatkozhat. A sziilének vallalnia kell, hogy
a gyermek mihamarabb (ha lehet mar az elsé napon) felkésziilten j6jjon iskoléaba.

Tanitasi idOben 1évo sportversenyekre, egyéb programokra csak eldzetes intézményvezetdi
engedéllyel mehet a tanuld.

Orvosi vizsgalatra abban az esetben mehet a tanuld tanitasi id6 alatt, ha tanitasi idon kiviil
nincs ré lehetdsége.

A tanuld a sziild eldzetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az
iskolatol. A sziilo ilyen esetben is koteles a lehetd leghamarabb bejelenteni a mulasztas okat
az osztalyfénoknek.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

o a tanulo — kiskor tanuld esetén a sziild irasbeli kérelmére — a hdazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradésra,

o a tanul6 beteg volt, és azt igazolja,

. a tanuld hatosdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Ha a tanul6 tdvolmaradasat az eldirt hataridd alatt nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Az intézményvezetd kotelessége a csaladi potleék  folyositdsanak — sziineteltetését
kezdeményezni, ha az igazolatlan mulasztas eléri az 50 kotelezd tandrat, a sziild lakohelye
szerint illetékes korméanyhivatal csaladtamogatasi feladatokat ellatd szervezeti egységeénél.

Ezt megel6zden, 10 igazolatlan kbtelezd tanorai hianyzas utan tdjékoztatnia kell a sziilot errdl
a tényrdl, és arrdl, hogy az 50 igazolatlan iskolai kotelezd ora milyen jogkdvetkezményekkel
Jar.

Ha a tanulonak - az ideiglenes vendégtanul6i jogviszony iddtartamanak kivételével - egy
tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen

- a kétszazotven tanitasi orat,

- egy adott tantargybol a tanitasi 6rdk harminc szazalékat meghaladja,
és emiatt a tanulo teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a
tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy
osztalyozovizsgat tegyen.

A neveldtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztdsainak szdma meghaladja a husz tanodrai foglalkozast, és az iskola eleget tett az

értesitési kotelezettségének.
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Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi €év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja.

Ha a tanuld mulasztasainak szdma mar az els6 félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, az iskola ugyanakkor
eleget tett értesitési kotelezettségének, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

Ha a tanul6 a tandrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a
hazirendben foglalt szabalyok szerint. A késések idejét dssze kell adni. Amennyiben ez az id6
eléri a tandrai foglalkozas idétartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan éranak mindstil.
Az elkés6 tanuld nem zarhat6 ki a tanérardl, foglalkozasrol.

Téritési dij befizetése, visszafizetése
Etkezési téritési dij

Az étkezési téritési dijat havonta utdlag, banki atutaldssal vagy az eseménynaptarban
meghatarozott napokon személyesen, a gazdasagi irodaban kell befizetni.

A harom vagy tobb gyermekes, valamint a felemelt csaladi potlékra jogosult csalddok
gyermekei 50 % kedvezményre jogosultak.

A gyermekvédelmi tAmogatdsban részesiild gyermekek ingyenes étkezésre jogosultak.

Az igazolasokat januarban és szeptemberben, illetve beiratkozaskor kell leadni az
iskolatitkarnak.

A kedvezményt az igazolds megléte alapjan tudjuk biztositani.

Az iskoldban a tanulok napi egyszeri (ebéd), kétszeri (tizorai, ebéd) vagy haromszori
étkezésben (tizorai, ebéd, uzsonna) részesiilhetnek.

A tanuldé hianyzésakor, amennyiben nem veszik igénybe az étkezést és telefonon vagy
személyesen 9 oOrdig ezt bejelentik, akkor modositani tudunk a kovetkezd napra esedékes
rendelésen.

Amennyiben a hianyzast kovetéen nem érkezik bejelentés, az étkezést lemondjuk.

A tanulo altal eloallitott termék

A tanuld jogutddjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba
keriilt dolog felett, amelyet a tanulo Aallitott eld a tanuldi jogviszonyabol eredd
kotelezettségének teljesitésével Osszefiiggésben, illetve a tanuldi jogviszonyhoz kapcsolodo,
azonban az abbodl szarmazé kotelezettségekhez nem kotddo feladatok teljesitésekor.

Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt - kérelemre -
a tanuld részére az iratkezelésre vonatkozo rendelkezések megtartasa mellett a jogviszony
megsziinésekor visszaadni.

A tanulot dijazas illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat masra ruhazza at. A megfeleld
dijazédsban a tanuld - tizennegyedik életévét be nem toltott tanuldo esetén sziilgje
egyetértésével - €s a nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg, ha a vagyoni jog atruhdzasa
alkalomszeriien, egyedileg elkészitett dologra vonatkozik. A tanitasi ordk keretében, a tanitasi
folyamat részeként, rendszeresen, osztaly, csoport keretében elkészitett dolgok vagyoni
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joganak atruhazasa esetén a megfeleld dijazast a teljes oktatasi folyamatban részt vevok altal
végzett tevékenységre megallapithat6 eredmény (nyereség) terhére kell megéllapitani.

A szocialis tamogatasok rendje

Az osztalyfonok feladata a sziilo felvilagositasa a szocialis juttatasokrol. Ennek forumai a
szil6i értekezletek, fogaddorak, csaladlatogatasok.

A feltar6 munka utdn az iskola jogosult javaslatot tenni a rendszeres és esetenkénti
tdmogatasra. A tamogatast természetbeni ellatas formajaban is javasolhatjuk. A csalad anyagi
helyzetétél fliggben ingyenes, vagy kedvezményes étkezésben, beiskolazasi segélyben,
tankonyvellatasban részesiilhet az a tanulo, aki arra raszorul.

A tanulok kozosségei, véleménynyilvanitas

A tanulék kozosségei
A tanulok kozosségét az intézménnyel tanuloi jogviszonyban allo tanuldk dsszessége alkotja.

Iskolako6zosség

Az iskolak6zdsséget az intézménnyel tanuldi jogviszonyban 4ll6 tanulok dsszessége alkotja.

Osztalykozosség

Az azonos évfolyamra jard, kozos tanulocsoportot alkotd tanuldk osztalykozosséget alkotnak.
Az osztalykdzosség €1én, mint vezetd pedagdgus, az osztalyfonok all. Az osztalyfonokot ezzel
a feladattal az intézményvezetd bizza meg. Az osztalyfonokok osztalyfondki tevékenységiiket
munkakori leirasuk alapjan végzik.

Diakok kozosségei
Az iskola tanuldi a nevelés-oktatassal Osszefliggd kozos tevékenységiilk megszervezésére, a

demokraciara, kozéleti felelosségre nevelés érdekében diakkoroket hozhatnak 1étre, amelyek
1étrejottét és mitkodeését a neveldtestiilet segiti.

A didkokat megilletd dontési és véleményezési joggal az 5-8. osztalyok delegaltjai élnek.
Vezetdjiik, segitdjlik a neveldtestiilet tanara, akit az intézmény vezetdje biz meg.

A diakok véleményét ki kell kérni:

az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa elott,
a tanuldi szocidlis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa elott,

az ifjasagpolitikai célokra biztositott pénzeszk6zok felhasznalasakor,

a hazirend elfogadasa elott,

az iskolai étkeztetés mindségével kapcsolatban.

A didkkozosség tanari feliigyelettel téritésmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit,
berendezéseit, ha ezzel nem akaddlyozza az iskola miikodését.

A didkkozosség Osszehivasat  segitdjiik  kezdeményezi, a tanév helyi rendjében
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meghatarozottak szerint.

Véleménynyilvanitas, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje

A tanul6 az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanithat minden
kérdésrol, az iskola mikodésérdl, a pedagdégusok munkajarol, tajékoztatast kaphat
tanulmanyait érintd kérdésekrél, e korben javaslatot tehet, kérdést intézhet az iskola
vezetdihez, pedagdégusaihoz, s arra legkésObb a megkereséstdl szamitott 15 napon beliil
érdemi valaszt kell kapnia.
Jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokat

e az osztalyfonoktdl (tobbek kozott az osztalyfonodki orakon),
a sziileitdl (sziildi értekezleteket, fogadodrakat kovetden)
iskolagytilésen,
a didkkozosségen keresztiil,
a didkkozosség falitijsagjan keresztiil,

Az iskola életével kapcsolatos barmely kérdésben véleményt nyilvanithat
e barmely osztalyféndki oran,
e az osztalyképviseldn keresztiil a didkkozdsségben,
o adidkkozosség gylilésén.

Kérdést intézhet
e aziskola igazgatdjahoz,
e a Sziiléi Szervezethez, vagy a Sziil6i Szervezet vezetdségéhez barmikor, amikor az
ilésezik. Az tilések id6pontjarol a konyvtarnal talalhato hirdetétablardl tajékozodhat.

A tanulok, az Oket érintd Osszes kérdésben (tanuloi hazirend, éves munkaterv, étkezési €s
szocidlis kedvezmények, tandrai és tandran kiviili foglalkozasok, szabadidé hasznos
eltoltésével kapcsolatos programok, stb.) rendszeres ismertetést kapnak az osztalyfonokoktol
vagy az illetékes szaktanartol, illetve tdjékozodhatnak az iskolai kozdsségi oldalrol,
hirdet6tablarol.

Az iskolai étkeztetés mindségével kapcsolatos tanuldi véleményeket az osztalyfonokok
hetente egy alkalommal beszerzik, tovabbitjak az étkeztetés iskolai szervezdjének. A szervezd
elektronikus levélben tdjékoztatja a szolgaltatot.

A tanulok jutalmazasa

A jutalmazas formai és fokozatai

Azt a tanulot, aki példamutatd magatartast tanuasit, vagy folyamatosan jo tanulmanyi
eredményt ér el, kozosségi munkdt végez, versenyeken vesz részt, hozzajarul az iskola
hirnevének megdérzéséhez, jutalomban részesiil. A jutalmazas formai:

|. szaktanari, tanitoi dicséret SZD
Il. osztalyféndki dicséret oD
I1l. igazgatoi dicséret ID
IV. neveldtestiileti dicséret NTD

20



A tanul6 jutalmazhaté szaktanari dicsérettel, osztalyfénoki (napkozi-vezetdi) dicsérettel,
igazgatdi és neveldtestiileti dicsérettel.

Hézi versenyeken targyjutalommal.

Tanévzarén kdnyvjutalommal, ballagason a Szent Ferenc Osztondijjal.

A jutalmazas fokozatainak Osszefoglald tablazatat a Pedagdgia Program tartalmazza.

A jutalmazasok soran figyelembe lehet venni a tanuld velesziiletett adottsagait, egyéni

koriilményeit, ennek megfeleléen az eredmények elérése érdekében, onmagahoz képest
kifejtett er6feszitéseinek mértékeét.

Fegyelmez6 intézkedések

Igen szigorian megkoveteljiik az iskolai fegyelem betartasat.

Az a tanulo, aki
e tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,
e vagy a tanulo6i hazirend eldirasait megszegi,
e vagy igazolatlanul mulaszt,

biintetésben részesiil.

A fegyelmez6 intézkedések fokozatai:

I. szaktanari, tanitoi figyelmeztetés SZF

Il. osztalyfonoki figyelmeztetés OF
I11. igazgatoi figyelmeztetés IF
IV. nevelGtestiileti figyelmeztetés NTF

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben a magasabb jogszabalyokban
eldirtak szerint fegyelmi eljaras is indithato. A fegyelmi eljaras meginditasardl az intézmény
vezetdje vagy a neveldtestiilet dont.

A fegyelmi eljaras részletes szabalyai

Az intézményben folytatott tanuloi fegyelmi eljaras és a fegyelmi targyalds pedagogiai
célokat szolgal.

Egyezteto eljaras

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras el6zheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez
elvezet6 események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott
¢s a sérelmet elszenvedo kozotti megallapodas 1étrehozésa a sérelem orvoslasa érdekében.

Egyeztetd eljaras lefolytatasdra akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedd fél,
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kiskoru sérelmet elszenvedd fél esetén a sziild, valamint a kotelességszegéssel gyanusitott
tanulo, kiskoru kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a sziild egyetért. A fegyelmi
eljaras meginditasarol szolo értesitésben a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld, ha a
kotelességszegéssel gyanusitott tanulo kiskoru, a sziilgje figyelmét fel kell hivni az egyeztetd
eljaras igénybevételének lehetdségére. A tanuld, kiskoru tanuld esetén a sziild az értesités
kézhezvételétdl szamitott Ot tanitasi napon beliil irasban jelentheti be, ha kéri az egyeztetd
eljaras lefolytatasat. A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat
nem kérik, tovabba ha a bejelentés iskoldba torténd megérkezésétdl szdmitott tizendt napon
beliil az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre.

Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorldja az egyeztetd eljaras
alkalmazasat elutasithatja.

Ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld és a sérelmet elszenvedd fél az egyeztetd
eljarasban irasban megallapodott a sérelem orvosldsarol, barmelyik fél kezdeményezésére az
irasbeli megallapodas mellékelésével a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz sziikséges
idére, de legfeljebb harom honapra fel kell fiiggeszteni. Ha a felfiiggesztés ideje alatt a
sérelmet elszenvedd fél, kiskort sérelmet elszenvedd fél esetén a sziilé nem kérte a fegyelmi
eljaras folytatdsat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni. Ha a sérelem orvoslasardl kotott
irasbeli megallapodasban a felek kikotik, az egyeztetd eljards megallapitasait és a
megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd tanuld osztalykozosségében meg lehet vitatni,
tovabba az irasbeli megallapodasban meghatarozott korben nyilvanossagra lehet hozni.

Az egyeztetd eljaras lefolytatasaért a fegyelmi jogkor gyakorldja felel, a technikai feltételek
biztositdsa (igy kiilonésen megfeleld terem rendelkezésre bocsatasa, egyeztetd felkérése,
értesitd levél kikiildése) az intézmény feladata.

Az egyeztetd eljarast olyan nagykoru személy vezetheti, akit mind a sérelmet elszenvedd fél,
mind a kotelességszegd tanul6 elfogad.

Fegyelmi biintetés

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen €s sulyosan megszegi, fegyelmi eljards alapjan, irasbeli
hatérozattal fegyelmi biintetésben részesiil.

A fegyelmi biintetés lehet

. megrovas,

szigorll megrovas,

meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,

eltiltas a tanév folytatasatol,

kizaras az iskolabol.

Tankoteles tanuldval szemben az eltiltds a tanév folytatasatol, illetve a kizaras az iskolabol
fegyelmi biintetés csak rendkiviili vagy ismétlodd fegyelmi vétség esetén alkalmazhato.
Ekkor a sziild koteles 1j iskolat keresni a tanulonak. Abban az esetben, ha a tanulé mas
iskoldban torténd elhelyezése a sziild kezdeményezésére 8 napon beliil nem oldddik meg, a
kormanyhivatal 3 napon beliil koteles masik iskolat kijeldlni szdmara. Az athelyezés masik
iskoléba fegyelmi biintetés akkor alkalmazhatd, ha az intézmény vezetdje a tanulo atvételérdl
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a masik iskola vezetdjével megallapodott. A meghatidrozott kedvezmények, juttatdsok
csOkkentése, megvonasa fegyelmi biintetés szocidlis kedvezményekre és juttatdsokra nem
vonatkoztathato.

Nem indithaté fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés o6ta harom honap mar eltelt. Ha a
kotelezettségszegés miatt biintetd- vagy szabalysértési eljaras indult, és az nem végzodott
felmentéssel (az inditvany elutasitasaval), a hataridét a jogerds hatarozat kozlésétol kell
szamitani.

A fegyelmi biintetés megallapitasandl a tanuld életkorat, értelmi fejlettségét, az elkdvetett
cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetést a neveldtestiilet hozza.

A fegyelmi eljaras meginditasarol — az indok megjeldlésével — a tanulot és a kiskoru tanuld
sziilojét értesiteni kell. A fegyelmi eljards soran a tanuldt meg kell hallgatni, és biztositani
kell, hogy allaspontjat, védekezését eléadja. Ha a meghallgataskor a tanul6 vitatja a terhére
rott kotelességszegést, vagy a tényallas tisztazasa egyébként indokolja, targyalast kell tartani.
A téargyalasra a tanulot és a kiskora tanuld sziiljét meg kell hivni. Kiskort tanuld esetén a
fegyelmi eljarasba a sziil6t minden esetben be kell vonni. A fegyelmi eljarasban a tanuldt és a
sziil6t meghatalmazott is képviselheti.

A tanuldval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés allapithatd
meg.

Végrehajtani csak jogerds fegyelmi hatarozatot lehet. Ha a végrehajtds elmaradasa a tobbi
tanuld jogait sulyosan sértené vagy mas elharithatatlan kdrral, veszéllyel jarna, az els6foku
hatarozat a fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato.

A fegyelmi eljaras lefolytatasanak alapvetd szabalyait jogszabaly éallapitja meg.

Kartérités
Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben az intézménynek
jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg

o gondatlan kéarokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér — a kéarokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi 6sszegének 6tven szazalékat,

. ha a tanul6 cselekviképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, szandékos karokozas
esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kotelezd legkisebb munkabér — a karokozas
napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — dthavi dsszegét.

Az iskola a tanuldnak a tanul6i jogviszonnyal Osszefliggésben okozott karért vétkességére
tekintet nélkiil, teljes mértékben felel. A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni
azzal a kiegészitéssel, hogy az intézmény feleldssége aldl csak akkor mentesiil, ha bizonyitja,
hogy a kart a miikodési korén kiviil esd elhérithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a
kart, ha azt a karosult elharithatatlan magatartasa okozta.

A fegyelmi eljaras folyamata

Eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol fegyelmi biintetés nem szabhato ki, ha a tanév
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végi osztalyzatokat megallapitottak.

Ha az eltiltas a tanév folytatasatol, kizaras az iskolabol fegyelmi biintetést a birdsag a tanulo
javara megvaltoztatja, a tanuld osztalyzatait meg kell allapitani, ha ez nem lehetséges,
lehetévé kell tenni, hogy a tanuld6 — valasztisa szerint az iskoldban vagy a filiggetlen
vizsgabizottsag eldtt — osztalyozo vizsgat tegyen.

A tanul6 — a megrovas €s a szigori megrovas kivételével — a fegyelmi hatarozatban foglaltak

szerint a fegyelmi biintetés hatalya alatt all. A fegyelmi biintetés hatalya nem lehet hosszabb

o meghatdrozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése vagy megvondsa fegyelmi
biintetés esetén hat honapnal,

. athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba, eltiltas az adott iskoldban a
tanév folytatasatol és kizaras az iskolabol fegyelmi biintetések esetén tizenkét honapnal.

A fegyelmi jogkor gyakorldja a biintetés végrehajtasat a tanuld kiilonds méltanylast érdemld
koriilményeire és az elkdvetett cselekmény sulyara tekintettel legfeljebb hat honap
id6tartamra felfiiggesztheti.

A fegyelmi eljardsban a kiskort tanuld sziildje mindig részt vehet. A tanuldt sziilgje,
torvényes képviseldje képviselheti.

A fegyelmi eljards meginditasardl a tanulot, a kiskora tanulo sziil6jét értesiteni kell a tanuld
terhére rott kotelességszegés megjelolésével. Az értesitésben fel kell tiintetni a fegyelmi
targyalds idOpontjat ¢€s helyét, azzal a tdjékoztatassal, hogy a targyalast akkor is meg lehet
tartani, ha a tanul6, a szililé ismételt szabdlyszerli meghivas ellenére nem jelenik meg. Az
értesitést oly modon kell kikiildeni, hogy azt a tanuld, a sziil6 a targyalas eldtt legalabb nyolc
nappal megkapja.

A fegyelmi eljarast — a meginditasatol szamitott harminc napon beliill — egy targyaldson be
kell fejezni. Az eljaréas soran lehetdséget kell biztositani arra, hogy a tanuld, a sziil6 az iiggyel
kapcsolatban tajékozodhasson, véleményt nyilvanithasson, és bizonyitasi inditvannyal
¢lhessen.

A fegyelmi targyalds megkezdésekor a tanulot figyelmeztetni kell jogaira, ezt kdvetden
ismertetni kell a terhére rott kotelességszegést, valamint a rendelkezésre 4116 bizonyitékokat.

A fegyelmi targyalast a nevelOtestiilet sajat tagjai koziil valasztott legalabb haromtagu
bizottsag folytatja le. A bizottsag az elnokét sajat tagjai koziil valasztja meg.

A targyalasrdl és a bizonyitasi eljarasrol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyben fel kell
tiintetni a targyalas helyét és idejét, a targyalason hivatalos mindségben részt vevok nevét, az
elhangzott nyilatkozatok f0bb megallapitasait. Sz6 szerint kell rogziteni az elhangzottakat, ha
a targyalas vezetdje szerint ez indokolt, valamint ha azt a tanuld, a sziild kéri.

A fegyelmi jogkor gyakorloja koteles a hatarozathozatalhoz sziikséges tényallast tisztazni. Ha
ehhez a rendelkezésre 4ll6 adatok nem elegenddk, hivatalbdl vagy kérelemre bizonyitasi
eljarast folytat le. Bizonyitasi eszk6zok a tanuld és a sziild nyilatkozata, az irat, a
tantvallomas, a szemle és a szakértdi vélemény.

24



A fegyelmi eljaras soran torekedni kell minden olyan koriilmény feltarasara, amely a
kotelességszegés elbiralasanal, a fegyelmi biintetés meghozatalanal a tanulo ellen vagy a
tanul6 mellett szol.

A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalason szoban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor
ismertetni kell a hatarozat rendelkezd részét €s rovid indokolasat. Ha az iigy bonyolultsaga
vagy mas fontos ok sziikségessé teszi, a hatarozat szobeli kihirdetését az elséfoka fegyelmi
jogkor gyakorloja legfeljebb nyolc nappal elhalaszthatja.

A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell sziintetni, ha

. a tanuld nem kovetett el kotelességszegést,

. a kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabasat,

a kotelességszegés elkovetésétdl szamitott harom honapnal hosszabb 1d6 telt el,
a kotelességszegés ténye nem bizonyithato, vagy

nem bizonyithato, hogy a kotelességszegést a tanulo kovette el.

A fegyelmi hatdrozatot a kihirdetést kdvetd hét napon beliil irdsban meg kell kiildeni az
tigyben ¢érintett feleknek, kiskoru fél esetén a sziilgjének.

Megrovas és szigoru megrovas fegyelmi biintetés esetén a hatirozatot nem kell irdsban
megkiildeni, ha a fegyelmi biintetést a tanuld — kiskora tanul6 esetén a sziild is — tudomasul
vette, a hatarozat megkiildését nem kéri, és eljarast meginditd kérelmi jogardl lemondott.

A fegyelmi hatirozat rendelkezd része tartalmazza a hatirozatot hozd szerv megjelolését, a
hatarozat szamat és targyat, a tanuld személyi adatait, a fegyelmi biintetést, a biintetés
idStartamat, a felfliggesztését és az eljarast megindito kérelmi jogra vald utalast.

A fegyelmi hatarozat indokoldsa tartalmazza a kotelességszegés rovid leirdsat, a tényallas
megallapitdsanak alapjaul szolgald bizonyitékok ismertetését, a rendelkezd részben foglalt
dontés indokat, elutasitott bizonyitasi inditvany esetén az elutasitas okat.

A fegyelmi hatarozat zard része tartalmazza a hatdrozat meghozataldnak helyét és idejét, a
hatarozatot hozo alairdsat és a hivatali beosztisanak megjelolését. Ha elsd fokon a
neveldtestiilet jar el, a hatarozatot a neveldtestiilet nevében az irja ala, aki a targyalést vezette,
tovabba a neveldtestiilet egy kijeldlt, a targyaldson végig jelen 1€vo tagja.

Az els6foku hatarozat ellen a tanuld, kiskori tanuld esetén pedig a sziild is nyhjthat be
fellebbezést. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétdl szamitott tizendt napon beliil kell az
elséfoku fegyelmi jogkor gyakorlojahoz benyujtani.

A fegyelmi biintetést megallapitdé hatarozat ellen benyujtott kérelmet az elséfoku fegyelmi
jogkor gyakorldja a kérelem beérkezésétdl szamitott nyolc napon beliil kdteles tovabbitani a
masodfoku fegyelmi jogkor gyakorlojahoz. A felterjesztéssel egyiitt az ligy valamennyi iratat
tovabbitani kell, az elséfoki fegyelmi jogkér gyakorlojanak az iigyre vonatkozo
véleményével ellatva.

A fegyelmi iigy elintézésében €s a hatdrozat meghozataldban nem vehet részt a tanulonak a
Ptk. 685. § b) pontja szerinti kozeli hozzatartozoja, tovabba az, akit a tanuld altal elkdvetett

kotelességszegés érintett.
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A masodfoki fegyelmi hatdrozat meghozataldban nem vehet részt a fentieken
meghatarozottakon tal az sem, aki az elséfoku fegyelmi hatarozat meghozataldban részt vett,
tovabba az, aki az ligyben tantivallomast tett vagy szakértoként eljart.

Akivel szemben kizarasi ok all fenn, koteles azt bejelenteni. A kizarasi okot a tanuld és
kiskoru tanul6 esetén a sziild is bejelentheti. A nevelOtestiilet tagja ellen bejelentett kizarasi
ok esetén az intézmény vezetdje, egyéb esetekben a masodfoku fegyelmi jogkor
gyakorldjanak munkaltatoja megallapitja a kizarasi ok fennallasat.

Ha az iskolanak a tanul6 kart okozott, az intézményvezeto koteles a karokozas koriilményeit
megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmérni, és lehetdség szerint a kéarokozd és a
felligyeletét ellatd személyét megallapitani.

Ha a vizsgalat megallapitasa szerint a kart az iskola tanuldja okozta, a vizsgalat eredményérol
a tanulot, kiskort tanuld esetén sziil6jét haladéktalanul tdjékoztatni kell. A tdjékoztatdssal
egyidejileg a sziilot fel kell szélitani az okozott kar megtéritésére.

Elektronikus naplo

Az intézmény elektronikus naplét hasznal.
Az igazgatd és az igazgatOhelyettes a napld Osszes funkcidjaval kapcsolatban teljeskori
hozzaférési joggal rendelkezik.

Az adatvédelmi szempontok figyelembe vételével, a pedagdégusokhoz csak a
tantargyfelosztdsnak megfeleld osztalyok vannak hozzarendelve, kizarolag e naplokhoz
kapnak hozzaférési jogosultsagot.

rrrrr

(6rarend, fogadoordk, iizenetek) megtekintéséhez kapnak, sajat felhasznalonév és jelszo
hasznalataval.

A naplok vezetése minden szaktanar feladata. Az igazgato, igazgatohelyettes, osztalyfonokok
feladata az adatok folyamatos aktualizalasa.

Az iskolai nyomtatvanyok — az év végi bizonyitvany kivételével — a személyiségi,
adatvédelmi és biztonsagvédelmi kovetelmények megtartasaval elektronikus uton is
elkészithetok €s tarolhatok. A bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgdldé nyomtatvanyt
ebben az esetben is eld kell allitani nyomtatott formaban, és meg kell drizni.

A tanul6 félévi osztalyzatairdl az iskola az iskolai elektronikus napl6 alkalmazasa esetén is
koteles az értesitd (ellendrzd) utjan, az osztalyfonok alairasaval €s az iskola korbélyegzojének
lenyomatéval ellatott irasbeli tdjékoztatast adni.

Tanulmanyok alatti vizsgak

A tanul6 osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozd vizsgan, a
kiilonbozeti vizsgan, valamint a potlo- €s javitovizsgan nyujtott teljesitménye alapjan kell

megallapitani. A kiskort tanul6 érdemjegyeirdl a sziil6t folyamatosan tajékoztatni kell.
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Osztalyozo vizsga, kiilonbozeti vizsga, potlo vizsga

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat

megallapitdsdhoz, ha

. felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétele alodl,

. engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben
vagy az eldirtnal rovidebb 1d0 alatt tegyen eleget,

o a torvényben meghatarozott idonél tobbet mulasztott, &s a neveldtestiilet dontése alapjan
osztalyozo vizsgat tehet,

. a tanuldo a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fliggetlen
vizsgabizottsag elott tesz vizsgat.

o egy osztalyozd vizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kovetelményeinek
teljesitésére vonatkozik. A tanitdsi év lezarasat szolgald osztdlyozo vizsgdt az adott
tanitasi évben kell megszervezni.

Kiilonbozeti vizsgat a tanuld abban az iskoldban tehet, amelyben a tanulmdnyait folytatni
kivanja.

Potlo vizsgat tehet a vizsgdzo, ha a vizsgarol neki fel nem rohatod okbol elkésik, tdvol marad,
vagy a megkezdett vizsgdrol engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné. A
vizsgdzonak fel nem rohaté ok minden olyan, a vizsgan valo részvételt gatlo esemény,
koriilmény, amelynek bekdvetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazd szédndékos vagy
gondatlan magatartasara. Az intézményvezeté hozzajarulhat ahhoz, hogy az adott
vizsganapon vagy a vizsgazd ¢és az intézmény szdmara megszervezhetd legkozelebbi
1dépontban a vizsgazd potld vizsgat tegyen, ha ennek feltételei megteremthetok. A vizsgazo
kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni kell.

Az osztalyozo, kiilonbozeti, potlod vizsgara az intézmény vezetdjénél a tanuld — kiskortl tanulo
esetén a sziildje — jelentkezhet a fenti feltételek megléte esetén.

A vizsga id6pontjat az intézmény vezetdje hatarozza meg.

Javitovizsga

Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha

. a tanév végeén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,

. az osztalyozd vizsgardl, a kiilonbozeti vizsgarol szamara felrohatd okbol elkésik, tavol
marad, vagy a vizsgardl engedély nélkiil eltavozik.

A vizsgaz0 javitovizsgat az intézmény vezetdje altal meghatarozott idépontban, az augusztus
15-¢t6l augusztus 31-€ig terjedd idészakban tehet.

Tanulmanyok alatti vizsga

A tanulméanyok alatti vizsga kovetelményeit, részeit, igy kiilondsen az irasbeli, a szdbeli, a
gyakorlati vizsgarészeket, az értékelés szabalyait tantargyanként és évfolyamonként az
intézmény pedagogiai programja hatarozza meg.
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A tanul6 - kiskort tanul6 esetén a sziildje - a félév vagy a tanitasi év utolsé napjat megel6z6
harmincadik napig, a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (7) bekezdésében
meghatarozott esetben az engedély megadasat kovetd ot napon beliil jelentheti be, ha
osztalyzatdnak megallapitasa céljabol fiiggetlen vizsgabizottsag elott kivan szamot adni
tudasarol. A bejelentésben meg kell jeldlni, hogy milyen tantargybol kivan vizsgat tenni. Az
iskola igazgatoja a bejelentést nyolc napon beliil tovabbitja a megyeszékhely szerinti jarasi
hivatalnak, amelyik az els6 félév, valamint a tanitasi €v utols6 hetében szervezi meg a vizsgat.

A tanuld — kiskoru tanul6 esetén a sziiléje — a bizonyitvany atvételét kovetd tizendt napon
beliil kérheti, hogy amennyiben barmely tantargybdl javitovizsgara utasitottdk, akkor azt
fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt tehesse le. Az iskola a kérelmet nyolc napon beliil tovabbitja a
megyeszékhely szerint illetékes jarasi hivatalnak.

A tanuld félévi osztdlyzatarol a sziilét az értesitében (az ellendrzében) kiallitott félévi
értesitében kell tajékoztatni.

Ha a tantargy oktatasa félévkor fejezddik be, a tanulo osztalyzatat az év végi bizonyitvanyban
is fel kell tiintetni.

Ha a tanuld egy vagy tobb tantargy tobb évfolyamra megallapitott kovetelményeit egy
tanévben teljesiti, osztalyzatait minden érintett évfolyamra meg kell 4llapitani.

Ha a tanul6d tobb iskolai évfolyam valamennyi kovetelményét teljesiti, az osztalyzatokat
valamennyi elvégzett évfolyam bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Ha a tanulé nem teljesiti az iskolai évfolyam valamennyi kovetelményét, az egyes tantargyak
osztalyzatat a tOrzslapjan valamennyi elvégzett évfolyamon fel kell tlintetni, és a vizsga
évében, ezt kovetden az adott évben kiallitasra keriilo év végi bizonyitvanyba be kell irni.

Ha a tanuld tanulmanyi kotelezettségének a sziilo kérelme alapjan egyéni munkarendben
tesz eleget, felkészitésérdl a sziild gondoskodik, a tanuld egyénileg késziil fel. A tanuld
magatartdsat és szorgalmat nem kell mindsiteni. Az intézmény vezetdje koteles tajékoztatni a
tanulot €s a sziilét a tanuld kotelességeirdl és jogairdl. Az intézményvezetd eldzetes
engedélyével vehet részt a tandrai vagy egyéb foglalkozasokon.

Ha a sajatos nevelési igényill tanuld, a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdd
tanuld a szakértdi bizottsdg szakértéi véleménye alapjan tanulményait egyéni munkarend
keretében folytatja, iskolai nevelésérdl és oktatdsarol, felkészitésérdl, érdemjegyeinek és
osztalyzatainak megallapitasarol, a felkészitést végz0 pedagogusokrol a szakértdi
véleményben foglaltak szerint az iskola gondoskodik.

Ha a tanul6 az altalanos fekvdébeteg szakellatasban résztvevo szakorvos éltal kiadott vélemény
szerint tartdos gyogykezelésben részesiil €s emiatt a mindennapos iskoldba jarasi
kotelezettségét nem tudja teljesiteni, egyéni munkarend keretében folytatja tanulmanyait. Az
iskola koteles gondoskodni a tanuld felkészitésérdl, érdemjegyeinek ¢és osztalyzatdnak
megallapitasarol.

Ha a tanul6 nem teljesitette az évfolyamra eldirt tanulmanyi kdvetelményeket, tanulmanyait
az ¢évfolyam megismétlésével folytathatja. Az évfolyam megismétlésével folytathatja
tanulmanyait az a tanul6 is, akit fegyelmi biintetésként az adott iskolaban eltiltottak a tanév
folytatasatol.
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Ha a tanulo a kovetkezd tanév kezdetéig azért nem tett eleget a tanulmanyi
kovetelményeknek, mert az eldirt vizsga letételére a neveldtestiilettdl halasztast kapott, az
engedélyezett hatarid6 lejartaig tanulmanyait felsobb évfolyamon folytathatja.

Az évfolyam megismétlése — Kivéve, ha a tanuld betdltotte a tizenhatodik életévét és nem
végezte el az altalanos iskola hatodik osztalyat — nem tagadhaté meg abban az iskolaban,
amellyel a tanul6 tanuldi jogviszonyban 4ll. A tanuld kérésére az intézmény vezetdje koteles
segitséget nyujtani ahhoz, hogy a tanul6 a megkezdett tanulmanyait masik iskoldban vagy a
Koznevelési Hidprogram keretében folytathassa.

Ha a tanuld részére engedélyezték, hogy a sikeresen befejezett évfolyamot megismételje,
kérelmére a magasabb iskolai évfolyamra 1épésrdl a megismételt iskolai évfolyamon elért év
kozbeni érdemjegyek, félévi és tanitasi év végi osztalyzatok alapjan kell donteni.

A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

Az iskolai tankonyveket az iskola a fenntartdo egyetértésének beszerzését kovetden rendeli
meg azzal, hogy a tanévenkénti

a) tankonyvrendelés hatarideje aprilis utols6 munkanapja,

b) tankonyvrendelés modositasanak hatarideje junius 30.,

C) potrendelés hatarideje szeptember 15.

Modositasra és potrendelésre akkor keriilhet sor, ha a modositas oka

a) az osztalylétszam valtozasa, vagy

b)az adott tanévi tankonyvjegyzék aprilis utols6 munkanapjat kovetéen uwjabb
tankonyvvel egésziilt ki €s az iskola a fenntartdja engedélyével ezek koziil valasztott.

Az iskolai konyvtarban a tankdnyveket elkiilonitve kell kezelni és gyiijteni, ennek sajatos
rendjét a tankOnyvtari szabalyzatban kell rogziteni.

Az iskolai tankonyvrendelést oly modon kell elkésziteni, hogy a tankOnyvtamogatés, a
tankonyvkolesonzés, a tankdnyv tandran kiviili elhelyezése az iskola minden tanuldja részére
biztositsa a tankonyvhoz vald hozzajutas lehetoségét.

A tankOnyvrendelés végleges elkészitése eldtt az iskolanak lehetdveé kell tennie, hogy azt a
szllok megismerjék. A tankonyvrendelés elkészitésénél a sziiloi szervezet a tankonyvek
grammban kifejezett tomegére tekintettel véleménynyilvanitasi joggal rendelkezik. A sziild
nyilatkozhat arrél, hogy gyermeke részére az sszes tankdnyvet meg kivanja-e vasarolni, vagy
egyes tankonyvek biztositasat mas modon kivanja megoldani.

Az egyes osztalyokba beiratkozott tanulok sziileit tdjékoztatni kell az adott osztdlyban
hasznalni szandékozott tankdnyvek dssztomegérdl. Az 1-4. évfolyamokra beiratkozott tanulok
heti 6rarendjét tgy kell kialakitani, hogy az egyes tanitdsi napokon hasznalt tankonyvek
tomege a harom kilogrammot ne haladhassa meg.
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Az iskolanak legkésébb majus 31-ig - a helyben szokasos modon - kdzzé kell tennie azoknak
a tankonyveknek, ajanlott és kotelezd olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket az iskolai
konyvtarbol a tanulok kikdlcsondzhetnek.

A tankonyvrendelés elkészitésével egyidejlileg az iskolai tankonyvellatas helyi rendjében az
iskola igazgatdjanak meg kell neveznie a tankonyvfeleldst, annak feladatait, az iskolai
tankonyvellatas soran elvégzésre keriild munka ellenértéke elismerésének elveit.

Az iskola a tankonyveket a konyvtarellatotol a tanulok részére atveszi, majd a tankonyvellatas
helyi rendjében foglaltaknak megfelelden a tankonyvfelelds részt vesz a tankdnyvellatassal
kapcsolatos iskolai helyi feladatok ellatasaban.

Az iskola igazgatoja gondoskodik arrol, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az allam
altal téritésmentesen biztositott tankonyveket - a munkafiizetek és az 1-2. évfolyamos tanulok
tankonyveinek kivételével - az iskola konyvtari dllomanynyilvantartasaba vegyék, az iskolai
konyvtari allomanyban elkiilonitetten kezeljék. Az iskolai hazirend ¢és az iskolai
tankonyvellatas rendje altal megéllapitott tankonyvellatasi szabalyok nem vonatkoznak a
munkafiizetekre és az 1-2. évfolyamos tanuldk tankonyveire. Az allam altal téritésmentesen
biztositott tankonyveket a pedagogus, a tanuld koteles az wutolsd tanitdsi napon
visszaszolgaltatni az intézmény kdnyvtaranak.

Az elveszett, megrongalt konyveket, tartdés tankonyveket — szamla ellenében — meg kell
tériteni.

A sziil0ket a tanév végén tdjékoztatni kell azokrdl a tankonyvekrdl, tanulmanyi segédletekrdl,
taneszk0zokrol, ruhazati és mas felszerelésekrdl, amelyekre a kovetkezd tanévben a neveld és
oktatd munkadhoz sziikség lesz. T4jékoztatni kell 6ket tovabba az iskolatdl kolcsondzhetd
tankonyvekrol, taneszk6zokrél €s mas felszerelésekrdl, valamint arrdl is, hogy az iskola
milyen segitséget tud nyqjtani a sziilé1 kiadasok csokkentéséhez.

A tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek, csengetési rend
A tanitéasi orak kezdetét és végét csengdszo jelzi az alabbiak szerint:

.ora 8:00-8:45
.ora 9:00-9:45
ora 10:00-10:45
.ora 10:55-11:40
.ora 11:50-12:35
.ora 12:45-13:30

Ebédelés rendje (az drarendtdl fliggden):
12:35-t61 14.00-ig folyamatosan gy, hogy legalabb 30 perc jusson az étkezésre.

Délutani tanorak, foglalkozasok:

1. 6ra 14:00-14:45
2. 6ra 15:00-15:45
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Tanuloi munkarend
Az iskola munkarendje

Az iskola épiilete 5°° 6ratol 18 oraig all rendelkezésre.

Hivatalos tligyek intézése 8 oratdl 16 oraig lehetséges.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos ligyet
intézok tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az intézmény vezetdjétol engedélyt kaptak.

Az iskola épiiletébe érkez6 sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi.

Az iskolaba csak fertdz6 betegségektdl mentes, kdzdsségben részt vehetd tanulo érkezhet. A

fejtetvességgel kisziirt tanuldk csak a fert6zés megsziintetése utan, a védond altal adott
igazoléssal érkezhetnek.

A tanuldkra vonatkozé munkarend:

e az iskoldba az els6 tanitasi Ora el6tt 15 perccel (7 o6ra 45 percig) kell beérkezniiik,
hogy legyen idejiik az elsé tanitasi orara elokésziilni,

e 7 ora 30 perctdl vehetik igénybe a reggeli ligyeletet,

e a tantermekbe becsongetés utdn mehetnek be, kivéve, ha a tanitok, tanarok masképp
rendelkeznek,

e a tornateremben - sziinetben, o6ran vagy sportkoron - tanari feliigyelet nélkiil gyerek
nem tartdozkodhat,

e a folyosokon és az udvaron tartozkodé tanulok fegyelmére a feliigyeld tanarok és az
Oket segité Tlgyeletes tanulok vigyaznak. Az iigyeletes tanuloknak joguk és
kotelességiik a rendbontdkat figyelmeztetni,

e atanuldi ligyelet meghatarozott rend szerint szervezddik az iskoldban,

e a folyosén, a 1épcsOkon a tanulok kulturdltan, egymdés testi €pségére vigyazva
kozlekednek, ezeken a helyeken futni, labdazni és focizni tilos,

e az iskoldban ebédeld tanulok az ebédelési rendnek megfelelden, tanari kisérettel, taska
¢és kabat nélkiil vonulnak le az ebédlobe,

e az ebédlébdl ennivalot kivinni csak az ligyeletes tanar engedélyével lehet,

e a napkdziben és az egésznapos iskolaban az utolsé foglalkozis utan pedagdgusok
feliigyelete mellett hagyhatjak el az épiiletet,

e aziskola épiiletében az utolsé tanitasi ora utan akkor tartozkodhatnak, ha

o napkozisek, egésznapos iskoldban vesznek részt,

az iskolaban ebédelnek,

szakkori, sportkori, miivészeti foglalkozason vesznek részt,

valamely didkkor foglalkozasan, a didkkozosség megbeszélésén vesznek részt,

a konyvtarat hasznaljak,

iskolai szervezésii programon vagy annak eldkésziiletében vesznek részt,

o minden egyéb esetben, amikor a tanitd vagy osztalyfonok engedélyezte,

e napkdzis foglalkozasrol torténd rendszeres vagy alkalmi eltavozast a sziilé személyes
kérése vagy irasbeli nyilatkozata alapjan engedélyeziink,

e a tanuld tanitisi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziild személyes, vagy irdsbeli
kérésére az osztalyfonoke (tavolléte esetén az intézményvezetd vagy az
igazgatohelyettes) vagy a részére Orat tartd szaktanar irdsos engedélyével hagyhatja el.

O O O O O
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e rendkiviili esetben — sziiléi kérés hidnydban — az iskolabdl vald tavozéasra az
intézményvezetd vagy az igazgatohelyettes adhat engedélyt, ha a sziil6t telefonon
értesitették.

A tanitasi 6rdkon a tanul6 koteles:

o tanfelszerelését, fiizeteit, konyveit, elokésziteni,

e tandran figyelni,

o képességeinek megfelelden aktivan részt venni a tandrai munkaban,
ha szolni kivan, kézfelemeléssel jelezni.

Tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

ryr e 1

A tanitasi 6rak 45 percesek.

A tanitasi orak ¢és az egyéb foglalkozasok kozott a tanulok részére sziinetet kell tartani. A
szlinetek, ideértve a féétkezésre biztositott sziinet rendjét jelen hazirend hatarozza meg.

A hittan oktatdsa az iskolaban heti két 6rdban az oOrarendbe beépitve torténik, az iskola
minden tanuldja szdmara kotelezo.

Egyéb foglalkozasok
A tanuldsi id6, illetve a szabadidds foglalkozasok idépontja a mindenkori oOrarend
fliggvényében keriil kialakitasra.

Az egyéb foglalkozéasokat 16 oraig kell megszervezni, a tantargyfelosztas fliggvényében. Az
ettdl eltérd idépontokrol a sziiloket eldre értesiteni kell.

A tandran kiviili foglalkozasokra vald tanuldi jelentkezés — a felzarkoztatd és a fejlesztd
foglalkozasok, valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — Onkéntes. A tanoran kiviili
foglalkozasokra a tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy
tanévre szol.

A felzarkoztato és az egyéni foglalkozadsokra a tanulokat képességeik, tanulmanyi
eredmeényeik alapjan a tanitok, szaktanarok jelolik ki. A tanulok részvétele a felzarkoztato €s
az egyéni foglalkozasokon kdtelezd, ez alol felmentést csak a sziild irasbeli kérelmére az
intézmény vezetdje adhat.

A fejlesztd (habilitacids €s rehabilitacids) foglalkozasra kotelezett tanuldkat a pedagogiai
szakszolgalatok, illetve a szakértdi bizottsagok jelolik ki. A tanuldk részvétele a fejlesztd
foglalkozasokon kotelezd, ez aldl felmentést csak a sziild irdsbeli kérelmére az intézmény
vezetdje adhat.

A tanoran kiviili foglalkozasokrol torténd tdvolmaradast igazolni kell.

Az iskolaban a tanulok szamara tobbek kozott az alabbi - az iskola altal szervezett - tanoran
kiviili allando, eseti, illetve iddszakos foglalkozasok miikodhetnek:
e dé¢lutani tanulas: egésznapos iskola, napkozi, tanuldszoba
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o tehetségfejlesztd, felzarkoztatod foglalkozasok, szakkorok
o fejlesztd (habilitacios, rehabilitacids foglalkozéasok)

e versenyek, vetélkedok, bemutatok

e kirandulasok

muzeumi foglalkozasok

iskolai sportkor, tdmegsport

iskolai konyvtar hasznalata

egy¢eb rendezvények

Az egész napos iskolara, a napkozire, a tanulészobara vonatkozé szabalyok

Az 1-4. évfolyamon egésznapos iskola mikddik. A sziilok a gyermek beiratdsaval ezt
tudomasul veszik.

Az 5-8. évfolyamon napkozis foglalkozas vehetd igénybe. Az ide torténd felvétel a sziild
kérésére torténik - sziikség esetén az osztalyfénok, a szaktanarok, illetve az iskolavezetés
javaslatara. A felvételt az intézményvezetd hagyja jova.

A foglalkozéasokrol a pedagdgus csak a sziil6 eldzetes irasbeli kérelme alapjan engedheti haza
a gyermeket.

A napkozis ellatasra tanévenként elére minden év majusaban lehet jelentkezni. Indokolt
esetben a sziil6 tanév kozben is kérheti gyermeke napkdziben torténd elhelyezését.

A napkozis foglalkozasok a déleldtti tanitdsi ordk végeztével — a csoportba jard tanulok
orarendjéhez igazodva — kezdddnek, €s 16:00 oraig tartanak.

A napkozis és a tanuldszobai foglalkozasrol valo hianyzast a sziilének igazolnia kell.

A napkozis €s tanuldszobai foglalkozasokrol eltanacsolhatd az a tanulo, aki viselkedésével
zavarja tarsait.

Tehetséggondozo, fejleszto és felzarkoztato foglalkozasok, szakkorok

A tehetséggondozd, a fejlesztd és a felzarkoztatd foglalkozasok, valamint a szakkorok
megszervezeését minden tanév elején az iskola tantargyfelosztasdban rogziteni kell.
A foglalkozasokra valo jelentkezés

o afejlesztd és a felzarkoztatd foglalkozasok kivételével onkéntes,

e atanév elején torténik,

e cgy tanévre szol.
Fejlesztd foglalkozason kotelezd azoknak a tanuldknak a részvétele, akik rendelkeznek
valamely tanulasi képességeket vizsgald bizottsag altal kiadott szakértdi véleménnyel.
A felzarkoztatd foglalkozéasokra kotelezett tanulokat képességeik, tanulmanyi eredményeik
alapjan a tanitok, szaktanarok jelolik ki, részvételiik a felzarkoztato foglalkozasokon kételezo.
A tanoran kiviili foglalkozasok megszervezésénél a tanuloi, sziildi, neveldi igényeket a
lehetdségek szerint figyelembe kell venni.
A foglalkozéasokrol a pedagdgus csak a sziil6 eldzetes irasbeli kérelme alapjan engedheti haza
a gyermeket.
A foglalkozasrol valo hianyzast a sziilonek igazolnia kell.
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Versenyek, vetélkedok, bemutatok

Az iskola tehetséges tanuloi tanulmanyi, sport és kulturdlis versenyeken vesznek részt. A
legtehetségesebb tanulokat az iskolan kiviili versenyeken valo részvételre is felkészitjik. A
tanulok felkészitéséért a szakmai munkakozosségek, illetve a szaktanarok a feleldsek.

Kirandulasok

Az osztalyfonokok a tantervi kovetelmények teljesiilése, a neveldmunka eldsegitése
érdekében osztalyaik szaméra tanulményi kirdndulést szervezhetnek.

A tanulmanyi kirandulas idejét az éves munkatervben hatarozzuk meg.

A tanulmanyi kiranduldson és az iskolataborokban a hazirend érvényes. A didknak az iskolai
¢s a kozlekedési szabalyok megsértésébol (elszokik, mozgd jarmire felugrik stb.) eredd
sériilésért, problémaért a neveld illetve az iskola nem felelds.

Indokolt esetben az osztalyfonok kezdeményezésére a tanulo eltilthatéd a kirandulastol.

Mizeumi foglalkozasok

Az osztalyfonokok, szaktandrok a tantervi kdvetelmények teljesiilése, a neveldmunka
eldsegitése, a szabadidd hasznos eltoltése érdekében osztalyaik, csoportjaik szamara mizeumi
foglalkozast szervezhetnek. A kiilonféle kdzmiivel6dési intézményekben, illetve miivészeti
eldadasokon tett csoportos latogatasokon a tanuldk részvétele — ha az tanitdsi idon kiviil esik
¢s koltségekkel jar — onkéntes. A felmeriilo koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

A foglalkozas csak az intézményvezetdvel tortént eldzetes egyeztetés utan szervezhetd meg.

Egyéb rendezvények

Az intézményben barmilyen rendezvényt csak az intézményvezetd eldzetes engedélyével
lehet szervezni. A rendezvény ideje alatt a feliigyeletrdl, az épiilet allagmegdvasarol a
rendezvény szervezdje gondoskodik, azért anyagi €s erkdlesi felelosséggel tartozik.

Tanulok tantargyvalasztasaval kapcsolatos eljarasrend

Az iskolaban a helyi tanterv alapjan szervezziik meg a tanuldk, az egyes évfolyamok, ezen
beliil az egyes osztalyok, valamint az osztalyokon beliili csoportok tanitasi orait.

A tanuldi részvétel szempontjabol a tanitasi ora lehet kotelezo, kotelezéen valasztando (pld.
hittan) és szabadon valaszthato (pld. miivészeti Ora) tanitasi ora.

A helyi tantervben hatarozzuk meg, hogy melyek azok a kdotelezd tanitasi ordk, amelyeken
egy adott osztaly valamennyi tanuldja kdoteles részt venni, valamint hogy melyek azok a
kotelezd tanitasi ordk, amelyeken a tanulonak a valasztasra felkindlt tantargyak koziil
kotelezden valasztva, a helyi tantervben meghatarozott 6raszamban részt kell vennie.

Ha a tanuldt — kérelmére — felvették a szabadon vélasztott tanitasi ordra, a tanitasi év végeig,
vagy, ha a tanitasi év vége elott befejezddik, az utolsod tanitasi ora befejezéséig koteles azon
részt venni.

A szabadon valasztott tandrai foglalkozast az értékelés és a mindsités, a mulasztas, tovabba a
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magasabb évfolyamra 1épés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kotelezO tanitdsi orat. A
szlildének irasban nyilatkoznia kell arr6l, hogy a szabadon valasztott tanitasi orakra torténd
jelentkezés jogkovetkezményeit tudomasul vette.

Ha az iskola helyi tantervében meghatarozott tananyag elsajatitasa, a kovetelmények
teljesitése csak a szabadon valasztott tanitasi 6rdkon vald részvétellel teljesithetd, az iskoldba
torténd beiratkozas a szabadon valasztott tanitasi 6rakon valo részvétel vallalasat is jelenti.

A sziilonek irasban kell bejelentenie, ha a tanuld a kdvetkezd tanitasi évben mar nem kivan
részt venni a szabadon valasztott tanitdsi Ordn, tovabba ha jelentkezni kivan a szabadon
valasztott tanitasi Orara.

Az iskolai helyiségek, berendezési targyak hasznalatanak rendje,
kornyezettudatos hasznalat

Az iskola tanuldinak, dolgozdinak joga, hogy az iskola valamennyi helyiségét, 1étesitményét
rendeltetésszeriien hasznalja.

Az iskola tanuléi az iskola 1étesitményeit csak pedagogusi feliigyelettel hasznalhatjak.

A tantermeket és az egyéb termeket, helyiségeket mindenki kd&teles rendeltetésszerlien,
balesetmentesen hasznalni, fokozottan ligyelve a rendre, tisztasagra.

A termekben az utolso foglalkozason résztvevok kotelesek a székeket felrakni az asztalokra.

Az iskolai konyvtar a tanulok szdmadra a tanév elején meghatarozott id6tartamban tart nyitva.
A konyvtar szolgaltatasait minden tanul6 és intézményi dolgoz6 igénybe veheti.

Vagyonvédelmi okokbdl az iskola helyiségeit, tantermeit a tanordk és egyéb, foglakozasok
utan be kell zarni.

Az intézmény helyiségei az intézményvezetd eldzetes irdsbeli engedélye alapjan bérbe
adhatok. A bérleti szerz6désben meg kell hatarozni a rendeltetésszerli hasznalat rendjét és
idejét.

A tanulok igényei alapjan az intézmény vezetdjével tortént elézetes megbeszélés utan
lehetdség van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit (pl.: sportlétesitmények,
szamitogépek stb.) a tanulok — tanari vagy sziiléi feliigyelet mellett — egyénileg vagy
csoportosan hasznaljak.

Az iskola teriiletére jarmiivel behajtani csak intézményvezetdi engedéllyel szabad.

Minden tanul6tdl és dolgozotol elvarjuk a kornyezettudatos magatartast. (A tiszta
papirhulladék ¢és a szarazelem szelektiv gyiijtését, a vizcsap elzarasat és a villany
lekapcsolasat a tanitas végén, valamint az iskola udvaran, folyosdjan és tantermeiben talalhato
novények védelmét.)
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Elvart viselkedési szabalyok, eloirasok

Az egyhaz tanitasaval osszefiiggo viselkedési és megjelenési szabalyok

Az intézmény szellemiségébdl adoddan a tanulok, dolgozok viselkedésének, megjelenésének,
minden megnyilvanuladsanak az intézmény értékrendjét kell tiikkrznie.
Fentiek elmulasztasa, illetve kotelességszegés esetén fegyelmi eljaras indithato.

A tanulé megjelenése

A tanulo Oltézete és hajviselete mindig legyen tiszta, gondozott, tilzasoktdl mentes,
alkalomhoz ill6.

Iskolai iinnepélyeken iinnepldben kell megjelenni.

A tanuld megjelenésével fejezze ki az iskolai kozdsséghez tartozast és azt az értékrendet,
amelyet az intézmény képvisel.

Viselkedés

Az intézmény épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni.

Az intézmény helyiségeinek hasznaldi feleldsek:

o az intézmény tulajdonanak megovasaért, védelméért,

o az intézmény rendjének, tisztasaganak megdrzéséért,

o a tliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

o az intézmény szervezeti ¢és mukodési szabalyzataban, valamint a hézirendben
megfogalmazott eldirasok betartasaért.

Minden tanul6 feladata, hogy az intézmény rendjére, tisztasdgara vigyazzon, ne szemeteljen, erre
tarsait 1s figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon.

Felelosok

Az iskolaban tobbek kozott az alabbi tanuldi felelosok mitkodhetnek:

o folyosoi tanuloi tigyeletesek,
. tantargyi feleldsok.

A felsés tanulok — kiilon beosztas szerint — az 6rakozi sziinetekben a folyosokon tanuléi
tigyeletet latnak el. A tanuldi ligyeleteseket az osztalyfonokok osztjak be. A tanuloi
tigyeletesek a nevelOk utasitasai alapjan segitik az tigyeletes nevel6k munkajat, feliigyelnek a
folyosok és a mosdok rendjére, tisztasagara, valamint a tanulok magatartasara.

Az egyes tanitdsi 6rdkon — a tanulok Onkéntes jelentkezése alapjan — kiilonféle tantargyi
felelosok segitik a tandrai munka lebonyolitasat, a tanuldk felszerelésének €s hazi feladatanak
ellendrzését, az oOrdhoz sziikséges eszkozok biztositasat. Ilyen tantargyi felelds lehet:
leckefelelds, pontozd, szertaros, térképfelelds, stb.

Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények el0készitésében, lebonyolitasdban, lezarasdban

a rendezvény megszervezéséért felelés tanulokozosség tagjai  kdzremikodnek. A
rendezvényekért felelds tanulokozosségeket a megbizott pedagdgus koordinalja.
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Ellen6rzé konyv

Az ellenérz6 konyv fontos okmany.

Gondatlan kezelése, ebbdl eredd elvesztése, rongalasa, a bejegyzések meghamisitasa fegyelmi
vétség, ami blintetést von maga utan.

Az ellen6rz6 konyvet minden tanuld koteles naponta magaval hozni az iskolaba, ¢és ha
érdemjegyet kap, azt a tanarral beiratni.

A tanul6 az iskola értesitéseit, bejegyzéseit koteles sziileivel alairatni. A sziil6 mindezeket
alairasaval veszi tudomasul.

Az ellen6rz6 elvesztése esetén a szilének az intézményvezet6tdl kell 0j ellendrzot
kérvényeznie.

Az iskolai tanuliashoz nem sziikséges dolgok behozatala az
iskolaba

A tanul6 az iskolaba a tanulashoz sziikséges eszk6zokon, felszerelésen til mas dolgokat csak
akkor hozhat magaval, ha azt elére az illetékes nevel6jével megbeszéli.

Amennyiben a tanul6 eldzetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az iskolaba a tanulashoz
nem sziikséges dolgot, €s ez a tanitasi id0 alatt kideriil, a tanuld koteles az engedély vagy
bejelentés nélkiili dolgot leadni a neveldnek megorzésre a tanitas végéig. Elsé alkalommal az
engedély vagy bejelentés nélkiil az iskoldba hozott dolgot a tanuld a tanitdsi nap végén
visszakapja, a tovabbi esetekben azonban ezeket a dolgokat az iskola csak a sziilonek adja at.

Az iskolaba tilos fényképezdgépet hozni.
Az iskoléba tilos behozni: allatot, veszélyes jatékot (pl. jaték kés, kard, pisztoly).
Az eltlint targyakért az intézmény nem vallal feleldsséget.

A tanulok az iskoldba kerékparral csak a sziild engedélyével jarhatnak. A kerékpart az
intézmény teriiletén csak tolni lehet, és azt a kijelolt taroloban kell elhelyezni.

Az iskolai munkdhoz nem tartozo, sajat feleldsségedre behozott targyakat, eszkdzoket az
iskolaban nem hasznalhatja, az azokban bekdvetkezett karért az iskola nem felel.

Az iskola semmiféle mobiltelefonnal kapcsolatos kareseményért (elvesztés, eltiinés,
rongalodas, stb.) feleldsséget nem vallal, illetve ez ligyben vizsgalatot nem folytat.

Mobiltelefont - a tanorai és egyéb foglalkozasokon valé alkalmazason kiviil - az iskolaban
bekapcsolva tartani, hasznalni tilos! Amennyiben a mobiltelefon hasznalata mégis
megtorténik, a tanar azt elveszi, és csak a sziilének adja vissza. Amennyiben feltétlentil
sziikséges a telefonhasznalat, a tanulo a titkari irodaban kaphat segitséget.

Balesetvédelmi okokbol tilos a testékszer, fiilbevalod, ékszer és ora viselete a testnevelés
orakon, illetve olyan foglalkozasokon, ahol a munkavédelemmel megbizott személy elrendeli.
Az intézmény teriiletén tilos a ragdzas.
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A tanulok egészségének, testi épségének megorzését szolgalo védo-
0vo0 szabalyok

A tanul6 kotelessége, hogy:

Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét;

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védo ismereteket;

betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétol, illetve a nevel6itdl
hallott, a balesetek megeldzését szolgald szabalyokat;

azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt (pl.: természeti katasztrofat, tiizet, robbantassal torténd fenyegetést) vagy
balesetet észlel;

azonnal jelentse az iskola valamelyik neveléjének — amennyiben ezt allapota lehetové
teszi —, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt;

megismerje az épiilet kiliritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban;
rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tiiz, robbantassal torténd fenyegetés)
esetén pontosan betartsa az iskola felndtt dolgozoinak utasitdsait, valamint az épiilet
kitiritési tervében szerepld eldirasokat.

A testnevelési orakra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkoz6 kiilon szabalyok:

a tanulo a tornateremben csak pedagogus feliigyeletével tartozkodhat;

a sportfoglalkozasokon a tanuloknak — az wutcai (iskolai) ruhdzat helyett —
sportfelszerelést (tornacipd, edz6cipd, polo, trikd, tornanadrag, tornadressz, melegitd)
kell viselniiik;

a sportfoglalkozasokon a tanuldk nem viselhetnek karorat, gytiriit, nyaklancot, 16go6
filbevalot;

a ragdgumizas €s kibontott hosszl hajviselet balesetveszélyes €s ezért tilos!

A tanulok rendszeres egészségiigyi felligyeletét és ellatasat az intézményben iskolaorvos és
iskolai védénd biztositja. A védond heti két alkalommal, az iskolaorvos pedig a kotelezd
vizsgalatok, valamint oltas idején rendel az iskoldban tanévenként meghatarozott napokon.

Az SZMSZ-ben meghatarozott modon végzik a sziiréseket.

Internetes kozosségi portalok, egyéb webhelyek

Az iskola tanuldi és dolgozoi szamdra tilos az internetes kozdsségi portdlok vagy egyéb
webhelyek nyilvanosan elérhetd oldalain az intézményt, a tanarokat, dolgozokat vagy
didkokat sértd, megalazo bejegyzések kozzététele.

Az intézmény nevében internetes kozosségi csoportok miikodése csak az igazgatd eldzetes
engedélyével és folyamatos hozzaférésének biztositasaval lehetséges.
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A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkoz
tanorai és egyéb foglalkozasokon valo hasznalatanak szabalyai

A tanuldé nem folytathat a tanitdsi 6ran olyan tevékenységet, amely a tanulas folyamatat
akadalyozza, az orat tartd tandr munkéjat zavarja. A tanitdsi 6rdkon a didkok szamara
audioeszk6zok, mobiltelefon, valamint a tanitds id6tartama alatt bluetooth hangszoro és az
iskolai munkat zavar6 jatékok hasznélata tilos. Tanuloink mobiltelefonjukat csak kikapcsolt
allapotban tarthatjdk maguknal, kivéve, ha azt a pedagogus felszolitasara az Oran
hasznalhatjdk. A tanulok a sajat tulajdonukban 1év6 infokommunikacids eszkozoket
(mobiltelefon, tablet, laptop, audioeszkézOk, stb.) a tanitdsi oran csak a pedagogus
engedélyével, illetve felszolitasara hasznalhatjdk. Az iskola tulajdonat képezo
infokommunikacios eszk6zoket a tanulok csak a pedagdgus jelenlétében és iranyitasaval
hasznalhatjak.

Az iskolaba csak a muiszakilag megfelel6 allapott eszk6zok és felszerelések hozhatok be.

A szaktanar feliigyelete mellett sem hasznalhatdo olyan eszkdz, berendezés, amelyet
jogszabaly vagy az eszkdz, berendezés hasznalati utasitasa veszélyesnek mindsit.

Az egyénre és a kozosségre sértd tartalmak vagy a tanuldi életkori sajatossagoknak nem
megfeleld oldalak, tartalmak felkeresése tilos.

A Dbiintetojogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo,
pedagogus vagy a koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen
iranyuld, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban allo tanulo
részérél elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegeto
cselekmények megelozésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei
és az alkalmazando intézkedések

A gyermek, a tanuld személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szamara biztositani fizikai €s lelki er6szakkal szemben. A gyermek és a tanulo
nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzéasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé
blintetésnek vagy banasmddnak.

A tanuldé az iskola pedagdégusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyuld kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kdzOsségi egyiittélés
szabdlyaival alapvetden ellentétes magatartast tantsit, amely sérti az iskola helyi normait és a
nevelési-oktatasi folyamatban résztvevd tanulok és pedagdgusok alapvetd érdekeit. Ha a
tanulo altal elkovetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés
biintet6jogi feleldsség hatalya ald tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be
kell nygjtani. Ha a kozOsségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ald tartozik, a
fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsil
szabalysértésnek vagy bilincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrodl
sz016 tudomadsszerzéstdl szamitott 6t napon belill vizsgalatot kezdeményez a kozosségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetden megvaldsitd tanuld ellen, amelybe
bevonja a tanuld sziileit. A vizsgalat lefolytatasdra az intézmény igazgatdja haromfds
bizottsagot hoz létre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie,
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hogy cselekedetével a tanuld megvaldsitotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal
torténd fenyegetést. A vizsgalatban a bizottsdgnak meg kell éllapitania, hogy az elkdvetett
cselekmény biintetdjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor
figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakozosség
vagy osztalykozosség mikodését, az iskolai neveld-oktatdé munka nyugodt folytatasanak
feltételeit, milyen tanuldi, pedagdgusi, munkavallaléi korre jelent fenyegetést, milyen
mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikacios eljarasokkal, valamint a
helyi szokasrenddel. A vizsgéalatnak és az alkalmazand6 intézkedéseknek a tovabbi hasonld
cselekedetek megeldzését, valamint a kozosségellenes magatartdst megvalosité tanulo
elszigetelését, az iskolai kozvélemény elitélé motivacidjat kell szolgalniuk
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Zaro rendelkezések
Legitimacios zaradék
A hazirend személyi és idobeli hatalya

A Makoi Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda iskolai hazirendjét a nevelStestiilet
feltilvizsgalta és modositotta: 2021. januar 25-én.

Jelen hazirend az intézmény fenntartojanak, a Szeged-Csanadi Egyhazmegyének a
jovahagyasaval 1ép hatalyba és ezzel az ezt megeldz6 hazirend érvénytelenné valik.
Modositas csak a neveldtestiilet elfogadasaval és a fenntart6 jovahagyasaval lehetséges.

A hazirend médositasat kezdeményezheti:
o a fenntarto

a nevelOtestiilet

az intézmény vezetdje

szil6i kozosség

tanuldi k6zosség

A hézirend betartdsa az intézmény valamennyi gyermekének, tanuldjanak, dolgozdjanak, a
gyermekek, tanulok sziileinek kotelez6.

A hazirend el6irdsai azokra az 6vodai, iskolai és intézményen kiviili, nevelési-tanitasi id6ben,
illetve azon kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagodgiai program
alapjan az intézmény szervez, és amelyeken az 6voda, az iskola ellatja a gyermekek, tanulok
feliigyeletét.

A gyermek ¢és a tanuldo az Ovoda ¢és az iskola altal szervezett intézményen kiviili
rendezvényeken is koteles betartani a hazirend eldirasait.

A gyermek ¢és a tanuld az 6vodan és az iskolan kiviil is koteles az intézmény értékrendjének
megfelel6 magatartast tantsitani. Az intézmény hirnevének csorbitasa az intézményen kiviili
esemény estén is fegyelmezd biintetést von maga utan.

A szilok, a gyermekek, a tanulok, illetve a kiils6 személyek figyelmét fel kell hivni a benne
foglaltak betartasara. Amennyiben ez nem vezet eredményre, tdjékoztatni kell az intézmény
vezetdjét, vagy helyettesét.

A hazirend nyilvanossaga

Az intézmény hazirendje nyilvanos, minden érdekl6dd szamara elérhetd, megtekinthetd. EQy-
egy példanya a kovetkezd helyeken talalhatd meg:

az intézmény fenntart6janal

az intézmény vezetdjénél

az dvodavezetOnél

az intézmény irattaraban

az intézmény nevelodi, tanari szobdjaban
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. az intézmény valamennyi épiiletében.

Az intézmény hézirendjének egy-egy példanyat az iskola és az dvoda folyosojan helyezziik el,
ahol azt a sziil6k és a tanulok helyben olvasassal, szabadon megtekinthetik.

A hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra hozzuk.
A hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének, a tanulénak atadjuk. Erdemi valtozas

esetén arrol a sziildket, a tanulokat tajékoztatjuk.

A hazirend ismeretének hiinya nem mentesit annak betartasa aldl.

Mako, 2021. januar 25.

Nagy Maria
igazgato
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Ratifikacios zaradékok

l. Jegyzokonyv

A Makoéi Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda Hazirendjét a nevelbtestiilet ......

.............. ho ..........napjan ...... % ardnyban elfogadta.
1 Balassy Karoly

2 Csaponé Szalai Katalin

3 Franko Zoltan Tibor

4. Haluska Zoltan Antalné

5. Hos Zoltan Péter

6 Hésné Lovas Eva

7 Mihalik Zita

8. Molnarné Baranyai Eva Margit
Q. Nagy Maria

10. Nagy Orsolya

11. Szabo Gizella Méria

12. Szilagyi Judit

13. Tovizi Kitti

14, Tri Jozsefné

15. Vargané Miklos Agnes

16. Kovéacs Eniko Judit

17. Rudisch Ferencné

18. Selley Aniko
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I1. Jegyzokonyv

A Makoi Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda hazirendjét a sziil6i kozosség véleményezte.

Sziilé1 kozosség képviseldje

I11. Jegyzokonyv

A Makéi Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda hazirendjét a tanuloi kozosség véleményezte és
elfogadasra javasolta.

Tanuloi k6zosség segitdje
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